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Seja muito bem-vindo a este guia! Nosso intuito foi compilar as principais acées de gestores e professores no Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA) utilizado no Corpo de Bombeiros Militar de Santa Catarina (CBMSC).

Queremos que este material sirva para encoraja-los a utilizar, cada vez mais, o AVA do CBMSC, para montar cursos, cons-
truir espacos para interacdo, aprender!

O objetivo do Guia para Geréncia e Docéncia no AVA CBMSC é, portanto, leva-lo a compreensao da potencialidade didati-

co-pedagdgica, além de favorecer que o grau de conhecimento de geréncia e docéncia seja ampliado.

Desejamos uma 6tima leitura e posterior pratica!

Arice Tavares, Dayane Lopes e Roberta Begrow

Organizadoras
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PLANEJAMENTO PEDAGOGICO

Conforme explicitado na introdugdo deste material, nosso intuito
com a produgao do Guia para Geréncia e Docéncia no AVA CBMSC
é dar os subsidios necessarios para a montagem de um ambiente
virtual de aprendizagem que atinja seus objetivos como docente. O
primeiro passo para isso ¢ realizar um bom planejamento.

O principal intuito de um planejamento pedagdgico é confi-
gurar o universo sociocultural dos alunos, possibilitando o levan-
tamento dos interesses e das necessidades de um determinado
grupo. O resultado desta etapa serd um diagndstico da realidade
do aluno e dos objetivos da formacdo. Para isso contamos com
ferramentas e documentos previamente elaborados, tais como:
levantamento do perfil psicografico, normas de ensino, instru-
cOes gerais, Programa de Materias (PROMA) e Plano de Unidade
Didatica (PUD), entre outros.

O planejamento pedagdgico deve ocorrer em um momen-
to anterior a execugao do curso, por meio da acao colaborativa
de conteudistas, docentes e gestores. Cabe lembrar que tan-
to o planejamento, como a execugdo envolve desde a defini¢ao
dos professores das disciplinas/cursos, passando pela equipe
de designers (Designer Instrucional e Designer Gréfico), equipe
de Educagao a Distancia (EaD) até chegar aos tutores, os quais,
juntamente com professores, sdo responsaveis por conduzir a
disciplina junto aos alunos, norteando a aprendizagem, sanando
duvidas, acompanhando o caminhar dos discentes.

A

Glossario )

Designer Instrucional (D) é o profissional responsavel por analisar
o material de um curso e adapta-lo para o meio virtual visando a aprendi-
zagem do aluno. Ele é responsével pela adequacao da linguagem, estru-
turacdo de cursos, definicdo dos recursos e/ou midias a serem utilizadas
no curso. O DI é o profissional responsével por verificar se o contetido esta
de organizado de forma a atingir o objetivo proposto no inicio do planeja-
mento. Designer Gréfico (DG) é o profissional que cria solugées funcionais
e com apelo estético por meio de projetos de comunicacao visual aplicada
a pecas graficas. E o responsavel por comunicar visualmente um conceito
ou uma ideia, por meio de técnicas formais, estruturando a dando forma a
comunicagdo impressa ou digital.
L ,

O Planejamento Pedagdgico ndo é exclusividade da EaD, seja
presencial ou a distancia, os cursos precisam de uma etapa de
pré-producdo. Nos ambientes virtuais de aprendizagem essa or-
ganizacgao anterior é ainda mais importante, uma vez que o estu-
dante é o centro do processo e precisa que o curso possua uma
organizagao clara e objetiva. De acordo com Spanhol (2009) o de-
senvolvimento de um projeto em EaD é constituido por cinco fa-
ses: concepgao, planejamento, execugado, controle e fechamento.

E na fase de concepgdo que a proposta do projeto é criada.
Durante esta fase sdo tracados os objetivos e metas de ensino,
além de ser realizado o levantamento das necessidades de im-
plementacdo desse projeto. Com essas informagdes levantadas
inicia-se a fase de planejamento, na qual docentes, equipe multi-
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disciplinar e equipe EaD estabelecem cronogramas de trabalho,
definem materiais didaticos e sugerem as atividades para o de-
senvolvimento dos cursos.

A fase de execugao é o momento para a implementacgéo das
atividades propostas no planejamento. Em paralelo a execucao,
ocorre o controle, fase em que devem ocorrer as verificagdes
das acbes realizadas. Esta é a fase de observar o que esta sen-
do desenvolvido e tomar as decisdes para corregdo de possiveis
problemas. Por se desenvolverem de forma concomitante, exe-
cugao e controle servem para testar as ferramentas ao mesmo
tempo em que modificagdes podem ser realizadas a fim de que
otimizar os trabalhos.

Por dltimo temos a fase de fechamento, na qual o curso é
encerrado para os discentes, mas permanece em observagao/
avaliagdo pelos gestores. Apds o encerramento do curso deve
ser criado um relatério com a exposicdo de informagdes gerais
sobre a conclusdo do projeto.

Como ja dissemos, em todas as situagdes de ensino-aprendi-
zagem o planejamento pedagdgico é de extrema importancia,
no entanto na EaD é imprescindivel, uma vez que nesta modali-
dade de ensino é preciso que as situagdes sejam pensadas, estu-
dadas e analisadas ainda antes que um determinado curso tenha
inicio. O planejamento pedagdgico é, portanto, um processo
que se desenvolve numa sequéncia dindmica e pode ser dividido
em etapas as quais podem ser estanques ou inter-relacionadas.

Uma questdo bem importante a ser considerada é a avalia-
¢do, a qual nos cursos da modalidade a distancia tem as suas
especificidades. A avaliagdo deve feita com uma variedade de
instrumentos, os quais possibilitam abordar diferentes aspectos

tedrico-praticos, qualitativos e/ou quantitativos. Entre as tarefas
mais empregadas em nossos cursos, destacamos: féruns de dis-
cussdo, questiondrios, provas e atividades praticas, de acordo
com as especificidades dos cursos em andamento.

E preciso ter claro que a avaliagdo é um reflexo do processo de
aprendizagem, assim como os aspectos pedagdgicos e curriculares.

a 1
Saiba mais

Para saber mais sobre a avaliagdo em ambientes virtuais de aprendizagem,

acesse 0 Manual de Capacitagdo em Ambiente Virtual de Aprendizagem

&Moodle, disponivel na Biblioteca do CEBM.

J

Apds esta breve introdugao, passaremos para a parte de cria-
¢do de cursos no AVA Moodle. Queremos que vocé utilize este
material para o processo criativo e também para a manutencao
adequada de seus cursos.

ACESSO AO SITE

Agora que fizemos uma breve reflexdo sobre a importéncia
do planejamento pedagdgico na construgdo de seus cursos, ini-
ciaremos o estudo sobre o Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) do CBMSC.

CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE SANTA CATARINA
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Certamente vocé ja deve ter visitado este espaco:

Figura 1 - Tela de abertura do AVA Moodle

Ambiente Virtual de Aprendizagem - CBMSC

EDUCACAO A DISTANCIA

CORPO DE BOMBEIROS MILITAR
DE SANTA CATARINA

DIRETORIA DE

CBMSC

EaD

CBMSC

Fonte: CBMSC

O acesso ao AVA do CBMSC é feito por meio de navegador,
no enderego https:/devirtual.cbom.sc.gov.br/moodle/. Neste es-
paco é possivel acessar cursos, capacita¢des, formacdes, treina-
mentos, promovidos pela Diretoria de Ensino, Comando Geral
ou seu Batalh&o.

O CBMSC utiliza a plataforma Moodle (Modular Object-O-
riented Dynamic Learning Environment), a qual contribui para
ampliar as possibilidades de ensino e de aprendizagem na cor-
poragdo. Este software livre vem sendo empregado em inimeras
instituicdes e auxilia no desenvolvimento de cursos oferecidos
tanto na modalidade a distancia como na modalidade presencial.

A seguir apresentamos as formas de acesso ao AVA Moodle
do CBMSC.

LOGIN E SENHA

Apds acessar o AVA vocé deve fazer seu login, com os mesmo
dados do LDAP.

A N
Glossario

LDAP: E uma aplicacdio que permite receber e gerenciar logins de auten-

ticacdo de usuarios, os quais podem ser atribuidos a outras aplicacdes, tal

_ como correio eletrdnico, E-193 e demais aplicativos bomberis. )

Apds inserir seu nome de usuério e senha, aparecerao todos
0s cursos que voceé estd cadastrado, seja como aluno, professor,
professor-tutor e/ou gerente.

CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE SANTA CATARINA
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Figura 2 - Tela de acesso ao AVA Moodle Figura 3 - Caminho para gerenciamento do perfil

%¢ Minha pagina inicial

Nome de usuario

Senha

Lembrar usuario 1
— A Perfil
Esqueceu o seu usudrio ou senha? | E Notas
O uso de Cookies deve ser permitido no seu navegador (2) MENSAGENS
. , | ¥ Mensagens
Alguns cursos podem permitir o acesso a visitantes N&o ha mensagen
Acessar como visitante Mensagens £ Preferéncias
EaD - Corpo de Bombeiros Militar de Santa Catarina | E’ Saif
Vocé ainda ndo se identificou USUARIOS ONLINE el .5

Fonte: CBMSC
Fonte: CBMSC
No espago de edi¢do de perfil, existem alguns dados (como
por exemplo: nome, sobrenome, enderego de e-mail) que sé po-
GERENCIAR PERFIL dem ser alterados por gerentes master (administradores gerais
do Moodle). No entanto, outras informagdes podem (e devem!)
Dentro do AVA, vocé deve editar seu perfil. Para isso basta  ser editadas, tais como: cidade, descri¢ao e foto de perfil.
acessar o menu que fica a direita de seu monitor. Vocé consegue
visualiza-lo, clicando em seu nome.
Para editar seu perfil com suas informacées pessoais, deve [
‘@\/ Atencao )
Quando vocé estiver na fungéo de professor e/ou tutor de algum cur-
so, lembre-se de incentivar seus alunos para que editem este campo, assim
o contato com cada aluno fica mais personalizado, sendo possivel reconhe-

cer seus alunos facilmente.
\_ Y

clicar em Perfil e logo em Modificar Perfil.

CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE SANTA CATARINA
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¢ Cidade: onde vocé esta lotado(a). Figura 4 - Tela de edicéo de perfil
* Descrigdo: neste espaco vocé deve inserir algum texto so-

bre vocé mesmo, algo sobre seu posto/graduacgéo, area espe- um ( .

cifica de atuacdo, formacdo académica e outras informacdes ——

que julgar necessério. O texto aqui inserido sera exibido em omoie © ([ [ 1 |5+ | ar v ) (=) (#]@) (@00

sua pagina de perfil de usuério e estara disponivel para que

outras pessoas vejam.

* Imagem: para adicionar basta clicar em nova imagem, logo

serd aberta uma nova janela para localizar os arquivos no seu

computador. Vocé também pode arrastar uma imagem para )

o local indicado. Antes de acrescentar uma imagem, atente Vlmagemdousual:(_)mmﬂ
para os formatos no MOODLE é .JPEG, .GIF ou .PNG. Nao o 0 : i

hd uma tamanho méaximo para a imagem, mas é importante R

i

lembrar que a imagem seré redimensionada a um quadrado ~

de 100X100 pixels. Finalizado a inser¢do da foto, clique no
botdo Atualizar Perfil. Fonte: CBMSC

A foto de perfil ajuda na identificacao imediata do participan-
te, procure tomar alguns cuidados com a foto utilizada. Esco-
lha uma foto de rosto, ndo é necessario toda a formalidade de
uma foto de um documento, vocé pode sorrir, por exemplo.
Mas evite fotos sem camisa, junto a outras pessoas (esposa,
esposo, filhos etc.), fotos que aparecam bebidas alcodlicas,
fantasias, bonés ou outros objetos. Dé preferéncia a uma ima-
gem com fardamento, pois assim reforcamos a diferenciacdo
de participantes civis e militares no ambiente. Lembre-se de
que o moodle é uma extensdo do CBMSC e também um local
de aprendizado como qualquer ambiente presencial.

CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE SANTA CATARINA
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Agora que vocé ja sabe os primeiros passos de uma edigdo Realizada a escolha do(s) bloco(s) vocé poderd movimentar
de perfil, ja podemos pensar em como configurar a aparéncia de  cada um deles e posiciona-los, da maneira como preferir, no f
sua pégina inicial do Moodle. Siga conosco! rame da esquerda ou da direita, bem como movimenta-los para

CRIACAO DE BLOCOS

cima ou para baixo.

Figura 6 - Tipos de bloco disponiveis no Moodle

Os blocos sao espagos fixos, que ficam na lateral dos con- CHESCENTAR U BLOGO

teddos principais (listagem de cursos e/ou sua sala em si). Para _l

. ~ . .~ ;. . | Acesso I
criar um bloco vocé deve ativar a edicdo da péagina e seguir o Alimontadores RSS ramatos

. o o ~ . ~ s e ° o o Andamento do curso

caminho: Administracao > Configuracdes da pagina inicial > Atividade recente

. o~ . . D Atividades
Ativar edicao, seguindo este caminho aparecerd, a esquerda da Auto-completar

; . Calendari
tela, uma caixa com os blocos que podem ser escolhidos para Comentérios
;. « e . Cursos

aparecer na paglna |n|C|a|. Descricéo do curso/site

Entrada aleatdria do glossério
Entradas recentes no blog
. . - Favoritos do administrador
Figura 5 - Espaco para criagdo de bloco HTML

Localizador da comunidade
Mentorandos

Ambiente Virtual de Aprendizagem - Wienuido blog
Menu Principal
Meus arquivos privados

Navegagao

PARTICIPANTES BEE P
Meus ultimos emblemas
B Pesquisar nos Féruns
2 Participantes Progress Bar
Préximos eventos
Servidores da rede
ACRESCENTAR UM BLOCO Slideshow
Adicionar... : Tags
Tags do blog
Ultimas noticias
Usuario autenticado
Fonte: CBMSC Fonte: CBMSC

No AVA do CBMSC existem aproximadamente 30 blocos dis-
poniveis, por isso é importante que vocé escolha somente aque-
les que realmente serdo Uteis para vocé e para seus alunos. Os
blocos disponiveis sao:

CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE SANTA CATARINA
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(—
A -
/ Glossario )
Frame é 0 nome dado a cada uma das imagens fixas de um produto au-
diovisual. Em um video, por exemplo, cada uma das imagens, que em se-
quéncia produzem a ideia de movimento, é chamada de frame. No caso do

Moodle, os frames séo as possiveis divisées da pagina de uma disciplina.
. .

Para movimentar os blocos basta clicar com o mouse sobre o
simbolo "I" de cada bloco e, mantendo o botéo pressionado, mo-
ver o bloco para onde vocé quiser. Ainda ha a possibilidade de mi-
nimizar ou deixar na lateral da pagina, para isso basta utilizar os
botdes. [=][<]

Agora que vocé j& sabe como inserir e mover os blocos de
seu AVA Moodle, iremos apresentar os blocos que mais utili-
zamos aqui no CBMSC: administragdo, navegagdo, mensagem,
participante e usuario online.

Bloco Administracao

O bloco Administragdo permite que vocé faga o gerencia-
mento e o acompanhamento dos cursos e/ou das salas.

Na pégina inicial, o bloco se apresenta da seguinte forma:

Destacamos a seguir trés das suas principais fungoes:

* Ativar edigdo: permite editar a pagina.
e Editar configuragdes: serve para editar o nome do site,
numero maximo de cursos, entre outros.

 Usuarios: local para fazer a inscrigdo dos alunos, conforme

serd abordado na secdo Cadastro de alunos deste material.

O bloco Administragdo na dentro dos cursos se apresenta da
seguinte forma:

Figura 7 - Opgdes do bloco administragao

ADMINISTRAGAO =@

¥ Administragdo do curso
#° Ativar edigio
£* Editar configuragdes
%* Conclus3o de curso
) Usuérios
L Cancelar a minha inscrigao no curso IMCIF
Y Filtros
) Relatérios
EZ Notas
¥ Gradebook setup
» Emblemas
il Backup

%1 Restaurar

Iil Importar

@ Publicar
#) Reconfigurar
» Banco de questdes

» Mudar papel para...
» Administragéo do site

Buscar

Fonte: CBMSC

Destacamos a seguir algumas de suas principais fungoes:

* Ativar edigdo: permite editar a sala.

 Editar configuragdes: serve para editar o nome completo
e breve do curso, as datas de inicio e de finalizacdo, o tama-
nho méaximo de upload (o tamanho maximo dos arquivos que
vocé quer postar) etc.

CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE SANTA CATARINA
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* Conclusao de curso: permite atribuir alguns requisitos e
condig¢des para que o curso seja considerado concluido.

* Notas: opcdo que permite que vocé visualize o bloco de
notas na forma de relatério (que pode ser geral ou indivudual)
e realize a transposicao das notas dos alunos para o sistema
académico.

Bloco Navegacao

Com o bloco navegacao vocé pode acessar, de forma mais
rapida, os cursos existentes no AVA Moodle e aqueles nos quais
vocé esta inscrito.

* Pagina Inicial: atalho que permite o retorno a pagina inicial
“Meus Cursos”.

* Minha Pagina Inicial: apresenta uma visdo resumida de
todos os cursos que o Login estd inscrito (finalizados e em
andamento).

* Meus Cursos: aba de direcionamento para os cursos que
vocé esta inscrito.

* Cursos: apresentagdo sistematizada de todos as categorias
existentes na plataforma e suas subcategorias.

Bloco Mensagem

Permite que vocé visualize todas as mensagens enviadas a
vocé, independente de terem sido geradas no(s) curso(s) que vocé
esta inscrito. Na visualizagao, constard o nome da pessoa que en-
viou a mensagem e o nimero de mensagens enviadas por ela.

Figura 8 - Bloco mensagem

MENSAGENS BE
) Arice Tavares - Designer Instrucional - DE
Mensagens

Fonte: CBMSC

Se vocé clicar no nome, serd direcionado para o perfil dessa
pessoa. Se clicar no nimero de mensagens, vocé podera visualizar
a(s) mensagem(s).

Bloco Calendario

Com o bloco calendario vocé pode divulgar eventos, ativida-
des, reforcando datas do curso e/ou de outras tematicas. No ca-
lendario temos quatro modelos de eventos que podem ser confi-
gurados e divulgados para professores, tutores e alunos: globais,
curso, grupo e usudrio. No AVA Moodle eles se diferenciam pelas
cores. Observe:
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Figura 9 - Bloco calendério E importante dizer que cada aluno visualiza apenas os seus
CALENDARIO =la] eventos.
< setembro 2019 >

$e9 Ter Qua Qui Sex $&h  Dom
s e e e e Para inserir um novo evento ao calendario, vocé deve clicar
e sobre o més indicado no Bloco Calendario (no caso da figura X,

16 17 18 19 20 21 22
B ou s ow oz om o setembro 2019). Apds, vocé visualiza a pagina para configurar o
30

calendario e deve clicar em “"novo evento”. Observe:
CHAVE DE EVENTOS

@ Ocultar eventos globais
Ocult tos d . -~ ;.
@ euarevenios ge eurse Figura 10 - Edicdo de evento do calendario

@ Ocultar eventos de grupo
@ Ocultar eventos de usuario Novo evento

Fonte: CBMSC - Geral

» Expandir tudo

Tipo de evento*  Grupo +

Eventodogrupo  10BBM1CBM

A seguir apresentamos as caracteristicas de cada modelo de
eventos.

* Global: sdo eventos pré-estabelecidos pelos gerentes do AVA

Moodle do CBMSC. O professor nao possui permissao para

acrescentar e deletar eventos deste tipo, no entanto professores,

tutores e alunos podem optar por ocultar esse recurso.

* Curso: sao eventos especificos de um curso, no qual o pro-

fessor pode inserir datas de féruns, encontros presenciais, en- W

tregas de atividades, avaliagbes finais, entre outros. g

Pesorige | /@ | [av [B| 1 [o~[avrv|[=]iE][e[2] (W@

iz}

* Grupo: disponivel apenas em salas em que as turmas se- . eventos repetidos

jam divididas em grupos. Neste caso quando for inserido um

evento ao calendario, ele automaticamente aparecerad para Fonte: CBMSC

todos os membros daquele grupo. Refere-se, portanto, aos

eventos especificos de cada grupo. Nesta pagina vocé podera selecionar o tipo de evento, nome,
* Usuario: por meio desse recurso, cada usuario pode con-  descricdo e data. Note que na figura Y optamos pelo evento de
figurar seu proéprio calendario, inserido lembretes sobre o  grupo para que vocé perceba que além do tipo, é possivel sele-
curso ou até mesmo observacgdes sobre eventos particulares.  cionar o nome do grupo para o qual a marcagdo no calendério
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ficarad disponivel, no caso do exemplo a turma 10BBM1CBM.
Vocé deve preencher todos os campos disponiveis.
* Nome: insira 0 nome ou titulo do evento a ser inserido no
bloco Calendario.
* Descricao: insira uma breve descri¢ao sobre o evento criado.
e Data: defina a data (dia, més e ano) e horario agendado
para seu evento.
* Duragao: defina um periodo de duracgédo para o evento, in-
dicando a data e/ou duragdo em minutos. Vocé também pode
selecionar a opgao “sem duragao”.
* Repetir este evento: indique se ha repeticao de seu even-
to em outros periodos do curso.

Apds preencher os dados indicados, clique em Salvar mu-
dangas para incluir o seu evento ao Calendério da area do seu
curso/disciplina.

Bloco Progress Bar

Com o bloco progress bar cada aluno pode monitorar seu
progresso quanto as atividades e leituras do curso.

Figura 11 - Visualizagdo do bloco progress bar
BARRA DE PROGRESSO

Mouse over or touch bar for info.

Overview of students

Fonte: CBMSC

A configuragao do bloco de progresso deve ser bem criterio-
sa, pois sao muitos itens que precisam ser preenchidos, os quais
sdo diferentes para cada atividade. Na péagina de configuracao,
vocé poderd acompanhar uma lista de todos as atividades e re-
cursos disponibilizados no curso, os quais podem (ou nado) ser
monitorados pelo bloco Barra de Progresso.

Atencao
As secbes (e suas respectivas atividades e recursos) s6 serdo monitora-
das pela Barra de Progresso, se a respectiva atividade/recurso for selecionada.

Como existem diferentes atividades e recursos, o que é mo-
nitorado para cada item é variavel. E preciso atencio nestas con-
figuracdes. Por exemplo: os questiondrios sdo monitorados pela
tentativa que o aluno realiza; os féruns sdao monitorados pelas
postagens inseridas pelo estudante etc. essas e outras opcdes
sdo indicadas no item Acao. Observe:
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Figura 12 - Tela de configuragdo do monitoramento Bloco HTML

J File: Manual de Capacitacdo em CIF
Monitored @ | Sim ¢ O Bloco HTML é uma dos mais verséteis, nele pode inserir

textos breves, links, imagens, gifs etc, ou seja, algo que vocé
deseja destacar para seus alunos. O bloco HTML tem uma con-
figuracao bastante simples e semelhante aos demais, bastando
dar um titulo e inserir o conteddo desejado.

Expected by (9 125/ setembro 3 | 2019% | 1353  25% ]

Action @) | viewed $

Forum: Férum de Duvidas

Monitored »  Sim %

Figura 13 - Confiauracéo bloco HTML
Expected by @) 127 setembro 3 2019% 13% 25% B Configurando bloco (novo bloco HTML)

» Expandir tudo

: ~ Configuragdes do bloco
Action () | posted to 4
Titulo do bloco
Contetido*

v |B| 1 | ¥/~ A~ [Fv || |E||(L|R|(M WD

r Secdo:

B Page: Introducgéao ao Incéndio Florestal

Monitored () = Sim 4
Expectedby ) 124 | setembro % 2019% 13% 25% i)

Action () activity completion § » Onde exibir este bloco
» Nesta pagina

Fonte: CBMSC
Ganceta

No exemplo anterior temos um arquivo que optamos por Fonte: CBMSC
marcar como concluido na barra de progresso quando o aluno
visualiza (viewed), temos um férum, o qual marcard como con- Para preencher, lembre-se de colocar no titulo do bloco um

cluido quando o aluno realizar a postagem (posted to) e ainda nome para ele, de acordo com seu objetivo. Caso opte por dei-

uma pagina que estara concluida quando a atividade for marca-  xar sem nome o bloco aparecera na pagina inicial como (NOVO

da como concluida pelo préprio aluno (activity completion). BLOCO HTML). No campo contelido vocé deve inserir o material
Lembre sempre de observar (e modificar) todos os itens de  que deseja, conforme dito anteriormente.

configuragdo de cada uma das atividades.

CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE SANTA CATARINA



Guia para a geréncia e docéncia no AVA do CBMSC

20

Bloco Participantes

O Bloco participantes permite visualizar todos os inscritos em
uma determinada disciplina, bem como o ultimo acesso de cada
participante.

Bloco Usuarios Online

Este bloco permite que professor e alunos saibam quem
esta online no sistema ou em algum curso em um determina-
do momento.

Fiqura 14 - Bloco usuérios online

USUARIOS ONLINE Blal

(Ultimos 5 minutos)
‘ Arice Tavares - Designer Instrucional - DE
24 0920530-6-1 ROBERTO CESAR De Moraes -

LUAN Merseburger Picanco ]
Ba 0920786-4-1 Juan Francisco FERNANDES [ ]
0932290-6-1 JULIO CESAR DO NASCIMENTO
SANTOS
]
3 0930108-9-1 Leonardo Pacheco Beck [ ]
Aluna Teste [
0922894-2-1 Jefferson Dos SANTOS ]

Fonte: CBMSC

Atencao
0 bloco usuério online fica disponivel mesmo quando vocé néo estd lo-
gado no sistema, sendo possivel que pessoas sem acesso ao AVA consigam
observar quem esta conectado ao AVA.

Vimos nas paginas anteriores os blocos mais usuais em nossos
cursos, porém, mais uma vez, destacamos que a edigdo é uma
escolha sua, de acordo com as necessidades de seu curso/turma.
Na proxima segdo, vocé iniciara os estudos para a criagao de cur-
sos, esteja certo serd uma extensa jornada. Acompanhe!

CRIACAO DE CURSO

Para adicionar um novo curso no Moodle, vocé precisa ter pa-
pel de Administrador de Site, Criador de Cursos ou Gerente
(geral ou de alguma categoria). Para adicionar um curso, faca o
seguinte caminho: Administracao > Administracdao do Site >
Cursos > Acrescentar/Modificar Cursos.

Fazendo este caminho, na nova aba clique em Create
new course.

Escolha um nome e uma abreviagdo para seu curso. O nome
completo serd apresentado no topo de cada péagina de seu
curso e também na lista de cursos da pégina inicial. O nome
breve do curso serd utilizado em outros espagos, como, por
exemplo, na descricdo do assunto das mensagens de email e
para o cadastro em bloco.
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Figura 15 - Péagina de criagdo de curso

Criar um novo curso

b Expandir tudo
~ Geral

Nome completo* (%)
Nome breve do curso* (2
Categoria do curso (3 | Educacéo Bésica
Visivel @) | Mostrar 4
Data de iniciodo curso (3 | 214 maio $2019 % py

Nimero de identificagéo do curso

(6]

Fonte: CBMSC

Como vocé pode observar, ainda é preciso definir em
qual categoria o curso sera criado, a data de inicio e se o
curso ja ficarad visivel ou ndo (opte por mostrar ou ocultar,
clicando no icone @).

Dica
Sugerimos que deixe o curso oculto até que todos os materiais e ati-
vidades sejam configurados e estejam prontos para a utilizacdo.

Para a criagdo de um curso é importante adicionar uma des-
crigdo, para isso é importante inserir o Sumario do Curso uma
imagem que represente o curso e uma breve descrigdo, ficando
da seguinte forma quando concluido:

Figura 16 - Aparéncia do Sumario do curso

% Curso Basico de Atendimento a Emergéncias

CURSO BASICO DE
ATENDIMENTO A
EMERGENCIAS

O CBAE tem por objetivo principal oferecer uma capacitagéo bésica & comunidade, para que possam
reconhecer os riscos  agir de maneira segura e eficiente em situagdes de urgéncia/emergéncia, atuando na
primeira resposta, evitando ou minimi énci

Fonte: CBMSC

A imagem deve ser configurada em um tamanho padrao
de 717 x 400. E preciso deixar selecionado o botdo Auto
Size para que a imagem ndo desconfigura e mantenha as
proporgdes necessarias.

Ainda no espago de criagdo de cursos é preciso definir o for-
mato dos cursos, temas da préxima segéo.

FORMATOS DE CURSO

Existem muitas maneiras de montar os cursos no AVA Moodle,
especialmente com a grande disponibilidade de plugins. Atualmen-
te no AVA do CBMSC, ao criar (abrir) um novo curso, temos a possi-
bilidade de escolher entre formatos de cursos diferentes. Observe:
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Figura 17 - Opgoes de formato de curso

NED Tabs Format

Grid format

Onetopic format

Single activity format

Formato Social
Formato (?) v Formato Tépicos

Formato Semanal

~ Formato de curso

Fonte: CBMSC

Os formatos que mais temos empregado em nossos cursos sao:
® semanal;

* topicos;

* grid;

® ned tabs.

Os formatos semanal e tépicos sdo bastante semelhantes,
uma vez que é possivel incluir recursos e atividades. A grande
diferenga de um formato para o outro é que no formato em t6-
picos as sessdes, geralmente, sdo organizadas por assuntos ou
temdticas e os topicos ndo tém limite de tempo, ficando a critério
do professor e/ou gerente do curso manter as se¢des abertas e/
ou fechadas por todo periodo do curso.

No formato semanal cada tépico ird equivaler a uma semana,
ou seja, a sala de aula fica organizada por data. Por exemplo, se
um curso for configurado com 6 segbes, serao criados 6 topicos,
cada tépico ird equivaler a data de uma semana que se inicia a
partir da data do inicio do curso. Conforme a semana encerra, o
topico também fica oculto para os alunos.

Ja o formato Grid permite que cada médulo tenha uma ima-
gem, o que ajuda bastante na orientagado visual do aluno.

Figura 18 - Exemplo de sala de aula organizada em formato Grid

NAVEGACAO =]a] General
Pagina inicial
= Minha pégina inicial Ol4, estamos iniciando mais um Ciclo de Instrugéo, sejam bem vindos ao nosso ambiente de

N aprendizagem.
) Péginas do site
+ Curso atual

S W2 Ferum de noticias

) Participantes

» Emblemas

» General

) Equipamento de Protegéo Individual

» Tipos de Jato EtipameriAR o So8o

» Técnicas de Combate Individual
» Meus cursos
» Cursos

|
b P ? v
S =
X
L [ —
Tipos de Jato Técnicas de Combate
Fonte: CBMSC
Dica

Como dissemos anteriormente, séo inimeros os formatos disponiveis para
criacdo de seu material, pesquise, explore, teste! Ah... e se descobrir novi-
dades, conte para nés!

Por fim, o formato Ned Tabs exibe os tépicos como guias
numeradas. O nimero de guias ¢é ilimitado, e pode ser persona-
lizado de acordo com o planejamento de cada curso.
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Os formatos Grid e Ned Tabs estao disponiveis em nosso AVA,
pois seus plugins ja foram instalados no Moodle do CBMSC.

O material ird se apresentar como o exemplo a seguir, em pe-
quenas abas, as quais apresentardo o contetdo ao aluno assim
que eles realizarem os cliques nas abas correspondentes. Veja:

Figura 19 - Modelo de sala organizada em formato Ned Tabs

CHL LGR OAB | Médulo Il Dbe SCI CIE | Médulo Ill [EPAD DM AFA  Mddulo V|| APH SIRH. SCO . Avaliagdes All
I 1

+ Apresentacgéo do Curso Editar~
g % Edit topic
© Highlight
Prezado Tutor/Professor, neste espago vocé encontra os materiais que poderdo auxiliar no trein, @ Esconder topico
(etapa on-line).

. ¢ Delete topic
Explore os arquivos e qualquer duvida entre em contato com os professores do Cic.

24 ﬁ Cronograma Reunido TPTIM ,* Editar~

Atencao!
A data correta da Reunido Técnica é 03/04 (quarta-feira).

D .
L 2 {E} Tutoria e Mediagdo »° Editar~

A

® Acrescentar recurso... : ® Acrescentar atividade... ¥

Fonte: CBMSC

Note que as tematicas/disciplinas ficam dispostas uma ao
lado da outra, o que facilita que o aluno navegue pelo contetido
sem muitos movimentos. O Ned Tabs é um formato relativamen-
te novo em nossa AVA, que foi empregado de forma experimen-
tal no Curso de Aperfeicoamentos de Sargentos, CAS de 2019

(exemplo acima), mas sugerimos que caso escolha esse modelo
de organizagdo explore um pouco mais suas funcionalidades.
Salientamos que é preciso cautela para ndo confundir o aluno,
como o uso de abreviagdes que nao fazem sentido ou o empre-
go de nlimeros apenas, os quais nada informam.

Figura 20 - Achar um titulo

wuuwu—

Fonte: CBMSC

Busque escolher um formato de curso visualmente agradavel
e especialmente que se proponha a cumprir as metas tracadas
para a atividade de ensino.

EDICAO DE CURSO

Criado seu curso, chega a hora de dar inicio a edigao da sala
de aula virtual. Antes disso é preciso que vocé tenha realizado
um planejamento pedagdgico, tema que foi abordado na primei-
ra secdo do material. De forma sucinta, cabe-nos entender este
planejamento como: a selegao das tematicas do curso, o levan-
tamento dos objetivos da formagao/capacitagao/treinamento e a
organizacao das atividades que pretende desenvolver com seus
alunos. Quando vocé realiza o planejamento de antemao é bem
mais facil dar inicio a produgédo da sala de aula.
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Atencao

Os exemplos que colocaremos a seguir sdo de uma sala virtual organiza-

da no formato tépicos. Para outros formatos de salas existem algumas mu-

dancas na edicdo do curso, por isso é importante explorar cada recurso de-

talhadamente.
\_ Y

Tépicos

Quando vocé cria seu curso no formato topicos, automatica-
mente é esta disposi¢cdo que aparece em seu curso, conforme
vocé pode ver na Figura 16.

Note que no exemplo acima estdo aparecendo 4 tépicos, isso
ocorreu porque no momento da criagdo do curso, no espago
Formato do Curso, foi realizada a opgdo por Nimero de segdes
= 4. Nosso AVA Moodle permite, no entanto, que sejam criadas
até 52 segdes, o que certamente ndo é uma boa opgdo, ja que
se tornaria muito cansativo para o aluno realizar as rolagens na
pagina para acessar todo o conteldo.

Figura 21 - Exemplo de curso organizado em formato tépicos

Teste PIM

Pégina inicial » Cursos

Navegagéo

Educagao Complementar » Cursos Livres Batalhdes 1° BBM Teste PIM

@ Férum de noticias
Tépico 1
Tépico 2

Topico 3

Fonte: CBMSC

Em cursos com muitas disciplinas e/ou tematicas que preci-
sem ser apresentadas separadamente aos alunos, sugerimos ou-
tros formatos, como Grid ou ainda o formato Ned Tabs, ambos
apresentados na se¢do 2 deste material.

Criando Topicos
Para comecar a edigdo dos topicos é preciso que vocé habilite
a edicdo da sala, logo basta clicar no botéo editar ao lado do té-
pico em questdo. Feito isso, abrird o seguinte campo para edigao.
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Figura 22 -

Sumario de Topico 1

Tela de edigdo do tépico

- Geral
Nome da segdo

@ Utilizar o nome de seg¢ao padrao [T6pico 1]

Sumirio @ | ez | [~ [B| 1 |/~ &~ v |[E]iE][¢ 2] (8|

Fonte: CBMSC

O primeiro botdo da barra de edicdo de texto, show fewer
buttons, abre mais possibilidades de edicao.

No espaco Nome da secao hd a opgao de manter o nome
padrao, o qual aparece indicado entre colchetes, ou desmarcar
a opc¢ao e atribuir o nome desejado. Quando deixamos desmar-
cado, devemos inserir um nome/titulo que identifique os temas
que serdo trabalhados naquele espaco.

Ha ainda a opgado de trabalhar com rétulos, artes, pictogra-
mas, tudo para deixar sua sala visualmente mais convidativa aos
alunos, veja alguns exemplos:

Figura 23 -
—
E-' Modulo 1: Regras de Seguranga

Exemplos de rétulos em titulo e imagem

59 Organizacao e Administracdo de OBM

Fonte: CBMSC

Figura 24 - Exemplos de rétulos em titulo, imagem e texto de apresentagdo

Apresentagao do Ciclo

Neste espago vocé encontra documentos referéncia do CIF: video de apresentagdo, cronograma do ciclo, atividades, critérios de avaliagéo, entre outros.

Explore os materiais e qualquer divida entre em contato com seu tutor.

Fonte: CBMSC

Como vocé pode notar nos exemplos anteriores, é possivel
optar pelo uso de apenas imagens, imagens e titulos ou ainda
acrescentar uma descri¢do do tépico.

As orientacbes sobre essa organizagdo serao dadas na proxi-
ma subsecao.

Editando Tépicos
Se vocé deseja inserir algum tipo de arte nos tépicos de sua
sala, vocé deve deixar em branco o espago Nome da secdo e
realizar a inser¢ao da arte no espago Sumario.

Dica )

0 Moodle ndo permite que o campo Nome da Secdo fique vazio, por-
tanto utilizamos de uma estratégia, a qual consiste em deixar desmarcado
o item utilizar 0 nome da secéo padréo e digitar um espaco neste campo.

Para criar seus rétulos é preciso ter em mente que eles se-
réo, em certa medida, a representacdo dos temas abordados em
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cada um dos topicos, por isso é necessario criar e/ou buscar ima-
gens que possam representar adequadamente as tematicas.

Lembre-se que um tépico sé deve ser utilizado para dividir
sua sala de aula e que abaixo de cada divisdo estdo os documen-
tos e atividades daquele tema, conforme exemplo a seguir.

Figura 25 -

Sumario de Tépico 3

Criando novo tépico

~ Geral

Nome da sedo @ Utilizar o nome de segao padréo [Topico 3]

Sumério @

uv (B 1|/~ | Av | rv || mlhizsllelellmlm

Add restriction...

Reaquire students to complete (or not

Activity completion
8¢ 2o complete) another activty.

Prevent access unti or from) a specified

Date
date and time.

Reaquire students to achieve a specified

Grade
grade.

Control access based on fields within the

User profile
student's profile.

Add a set of nested restrictions to apply

Restriction set ;
complex logc.

Cancelar

~ Restrict access

Access restrictions e

Add restriction...

Salvar mudancas [IeRURRE

Fonte: CBMSC

Ha um recurso bastante interessante que é o de adicionar res-
trigdes para que o aluno sé acesse o contelido do tépico quando
ele atingir determinadas condicdes, séo elas:

e Activity completion (conclusdo de atividade): requer que

o aluno conclua (ou ndo) outra atividade;

Date (data): evite acesso até (ou a partir de) uma data especifica;
Grade (nota): requer que os alunos alcancem uma nota especffica;
Group (grupo): apenas estudante de grupos selecionados

podem visualizar o recurso ou tarefa;

* User profile (perfil do usuario): controle de acesso baseado
nos campos que estao no perfil do estudante;

* Restriction set (grupo de restri¢ao): adicionar um grupo de
restricoes.

Criado o tépico temos ainda algumas opgdes que aparecem na
pagina inicial da sala assim que clicamos em Edit topic. Observe:
Figura 26 - Aba de edicéo de tépicos
+ Apresentagéao do Curso Editar -
# Edit topic
M © Highlight
Prezado Tutor/Professor, neste espago vocé encontra os materiais que poderéo auxiliar no treini @ Esconder tépico
(etapa on-line).

. L . % Delete topic
Explore os arquivos e qualquer divida entre em contato com os professores do Cic.

@ ’- Cronograma Reunido TPTIM Editar ~

Atencgdo!

A data correta da Reuniéo Técnica é 03/04 (quarta-feira).

+ E": Tutoria e Mediagdo »° Editar ~

a

® Acrescentar recurso... 5 ® Acrescentar atividade... ¥

Fonte: CBMSC

Edit Topic: retorna para o espaco de criagao de topicos.
Highlight: usado para dar um destaque no tépico.
Esconder tépico: ao selecionar esta opgao o tépico deixa
de ser visivel aos alunos, ficando disponivel apenas para
professores e gerentes de um curso.
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Atencao )
Fique atento, pois mesmo escondendo o tépico, os alunos aindz
conseguem visualizar a sequinte mensagem na pégina inicial do cur
so: is not available.

J

Delete topic: ao escolher esta opgdo, uma caixa se sobre-
pSe, buscando a confirmagao do real desejo em deletar o
tépico, clicando em excluir o tépico é apagado.

Figura 27 - Caixa de mensagem de exclusao
Are you absolutely sure you want to completely delete " " and all the activities it contains?

Excluir Cancelar

Fonte: CBMSC

Atencao
E preciso muita atencio, uma vez que confirmada a exclusdo ndo é possivel
recuperar o topico nem os recursos e atividades.

CRIACAO DE RECURSOS

Agora que vocé conheceu os formatos de curso e ja criou a es-
trutura de sua sala de aula, iniciaremos a apresentacao dos recursos

que vocé podera disponibilizar aos seus alunos no AVA Moodle.
Apresentaremos 0s recursos mais usuais em nossos cursos,
sdo eles: arquivo, livro, pasta, rétulo e URL.

ARQUIVO

Permite a insercdo de arquivos externos com tamanho entre
10Kb a 100Mb. A definigdo do tamanho dos arquivos deve ser
configurada no momento da criagdo do curso, no espago Arqui-
vos e Uploads.

O modo como o arquivo aparecerd na pagina do curso de-
pende das configuragdes de aparéncia escolhida na aba “apa-
réncia”, podendo ser:

e Automatico: o proprio sistema escolhe a melhor forma de

abrir o arquivo.

e Embed (incorporado): o arquivo é exibido dentro da pagina

do moodle.

* Forcar o download: o arquivo aparece como um link para

fazer o download.

* Abrir: o arquivo é exibido sozinho na janela do navegador.

Em uma janela pop-up: o arquivo é exibido em uma nova ja-
nela do navegador.

Indicamos aqui o uso do modo embed ou abrir em uma jane-
la pop-up, pois assim o aluno ndo saird da pagina do curso.
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Figura 28 -

Acrescentando um(a) novo(a) Arquivo @

Tela de inser¢do de arquivo

» Expandir tudo

Geral

Exibir descrigao na pégina do
curso
(6]

Contelido

Aparéncia
Configuragdes comuns de médulos
Restrict access

Conclus&o de atividades no curso

Fonte: CBMSC

Vocé deve inserir um nome para o arquivo, que aparecera na
pagina inicial do curso, se desejar também pode inserir uma des-
crigdo sobre o arquivo. Esse recurso permite também que seja
acrescentado um texto online diretamente na caixa de descricéo.

Além das configuragdes de aparéncia ja apresentadas, exis-
tem outras configuragdes que podem ser experimentadas, como
por exemplo a definicdo do tamanho da janela (largura e altura).

No caso da escolha pela abertura da janela pop-up, tome cuidado para para
ndo distorcer a propor¢ao do arquivo. Para isso, sugerimos manter o tama-
nho original fornecido pela plataforma.

J

LIVRO

A grande vantagem da utilizagdo do livro é que ele abre di-
retamente no Moodle, sem a necessidade de qualquer outro
software, além de poder ser acessado em qualquer plataforma.
Esse recurso pode ser utilizado quando o contelido da pégina
for muito grande e se deseja evitar o uso de barra de rolagem. O
livro é bastante versatil permitindo a insergao de texto, imagens,
videos links e péaginas da web.

O recurso pode ser inserido como os demais, na aba Recur-
sos, e, posteriormente é necessario inserir um nome e também
pode ser inserida uma descricdo. Na aba aparéncia vocé deve
definir o modo como os capitulos serdo organizados, escolhendo
uma das 4 opgdes:

* nada: permite acrescentar um estilo especial de numeracao;

* ndmeros: os marcadores de capitulo serdo no formato nu-

mérico;

* bolinhas: marcadores em forma de bolinhas para os capitulos;

* Indentado: os capitulos e subcapitulos sdo apresentados

sem marcadores.
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Vocé deve ter em mente que a configuracado do livro é rea- Vejamos algumas configuracdes do sumério:

lizada em duas etapas, uma de configuracao do layout do Move chapter: move capitulo para baixo.

livro (conforme exposto anteriormente) e, posteriormente, Move chapter: mover capitulo para cima.

da paginacao, capitulos e sec¢ées. Edit chapter: habilita edigdo no capitulo.

Delete chapter: exclui capitulo.
No espaco Style of navegation (estilo de navegagao) é pos- Hide chapter: quando aberto deixa o capitulo visivel; quan-

sivel escolher se o menu de navegacao do livro serd organizado do fechado o capitulo esta oculto.
por imagens (flechas) ou texto (titulos das segdes). Adicionar novo capitulo: cria um novo capitulo ou subcapitulo.

Os titulos do capitulo podem ser exibidos como cabecalho,
acima do contelido ou somente no sumario marcando ou nao o
item titulos personalizados. Além das configuracdes basicas é
possivel explorar outras formatagdes como prazo de envio e etc.

Atencao
Sempre que houver asterisco no campo de edicdo, seu preenchimento
é obrigatério.

Apos a configuragao inicial, clique em salvar e mostrar, assim
o moodle levara vocé para a pagina de montagem dos capitulos.

Enquanto no modo edi¢do deverd surgir a aba sumario na qual
é possivel realizar a edi¢ao do livro.
Para cada capitulo é necessario acrescentar um titulo. Quan-

Figura 29 - Sumério de edi¢do do recurso livro do selecionado o campo Sub-capitulo, o capitulo em questao
) serd uma subdivisdo (subcapitulo) de um capitulo principal. A
SUMARIO . . .
edicdo do conteldo pode ser realizada do mesmo modo que
1 Atividades da IMCIF vaXxXeo+ em qualquer outro recurso de texto, inclusive utilizando arquivos
2 Atividades Obrigatérias *vaXo+ no modo embed.
3 Peso das atividades v X+

4 Célculo damédiadocurso A4 & X @ 4+
5 Recuperagéo 'y -3 &% 3

Fonte: CBMSC
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Figura 30 -

NAVEGAGAO Sl
e

Tela de edicdo do recurso livro

Uso de extintores de incéndio
~ Edigéo de capitulo

Titulo de capitulo* | TIPOS DE APARELHOS EXTINTORE

Conteiido*

0 interior do reciplente, sendo os.

ariar . por
maior alcance), esguicho (para direcionamento do jato), alga para transporte, gatilho d:
em extintores de CO2).

@ Gerar pacote de contelido IMS
* Importar capitulo

» Administragio do curso
» Mudar papel para...

» Administragdo do site

ACRESCENTAR UM BLOCO

Adiclonar...

Fonte: CBMSC

PASTA

Permite organizar arquivos relacionados em uma pasta. A
pasta pode ser utilizada também como um espaco compartilha-
do de upload de materiais. Para editar esse recurso escolha um
nome e insira os arquivos que desejar.

No item Exibir o conteiido da pasta vocé pode escolher o
modo como os arquivos serao exibidos na pagina do curso sele-
cionado a caixa logo abaixo dos arquivos inseridos. Veja:

Fiqura 31 - Aba de edicdo de pasta

~ Contelido

Arquivos
2 &

» 8 aien

T

®
Mostrar sub-pastas expandidas ()

» Configuragdes comuns de modulos
» Restrict access

» Conclus@o de atividades no curso

Fonte: CBMSC

A primeira opgao é selecionar o item Em uma pagina separada
para que os arquivos sejam disponibilizados em uma nova janela.

Figura 32 - Arquivos organizados com a opgdo “em uma pagina
separada”
11
Leituras Complementares
ﬁ Terminologia de Seguranga Contra Incéndio 0
@ Instrug6es Normativas - IN a
[:] Leitura complementar 0O

Fonte: CBMSC

Outra opgdo é embutido na pagina do curso, os arquivos
poderdo ser vistos na pagina inicial ou ocultado clicando na seta
a esquerda do recurso.
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Figura 33 - Arquivos organizados com a opgdo “embutido na pagina
do curso”
I
Leituras Complementares
ﬁ Terminologia de Seguranga Contra Incéndio O
@ﬂ Instrugées Normativas - IN a
O

v E Leitura complementar
ﬁ Manual de Capacitag@o em Salvamento em Altura.pdf
i Tépicos introdutdrios - Ciéncias do Fogo.pdf

ﬁ Tépicos Introdutdrios Atividade Técnica no CBMSC - copia.pdf

Fonte: CBMSC

Além disso é possivel deixar visivel ou ocultar a pasta na aba
configuragcées comuns aos médulos.

ROTULO

Rotulo tem a fungdo de organizar a pagina. Pode ser utilizado
para criar titulos, evidenciar arquivos de video, inserir uma ima-
gem para separar se¢des, textos, links animagdes etc. Os rétulos
ajudam a criar uma estrutura légica, para a apresentagdo dos
demais recursos e atividades.

Sua configuragdo é bem simples, basta inserir o que desejar
na caixa de texto. Alguns exemplos de rétulos para separagdo
de com imagem foram apresentados na segdo Criando Topicos.

URL

Esse recurso é utilizado para disponibilizar um link da web.
As definigdes de aparéncia podem ser configuradas para que a
pagina abra de diferentes modos:

* Automatico: abre o site sobre a tela da disciplina (default).

* Incorporado (embed): o site é exibido dentro da péagina da

disciplina, abaixo da barra de navegacao.

e Abrir: o site é exibido sozinho na janela do navegador.

e Em uma janela pop-up: o site é exibido em uma nova ja-

nela do navegador

Dica
E possivel permitir que o aluno edite qualquer recurso, para isso vé
até o link de edicéo do recurso e em sequida selecione designar fungodes.

Figura 34 - Edicdo de permissdo de funcdes
& ’. Terminologia de Seguranga Contra Incéndio Editar~ @
+ @j Instrugdes Normativas - IN Editar~ &
‘P v E Leitura complementar Editar - @

1 Editar configuragées

ﬁ Manual de Capacitagdo em Salvamento em Altura.pdf

ﬁ Tépicos introdutérios - Ciéncias do Fogo.pdf <» Mover para a direita

ﬁ Tépicos Introdutérios Atividade Técnica no CBMSG - cpia.pdf @ Ocultar
% Duplicar
@ Acrescentar recurso... ¢ @
Designar fungoes
¢ Excluir

Fonte: CBMSC
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Em seguida acesse o link estudante e selecione os alunos
para atribuir papel. A atribuicdo de papel nesse recurso funciona
apenas para a edi¢cdo da pasta, ndo muda as configuracdes para
a edicdo da sala ou qualquer outro recurso.

Figura 35 - Edi¢do de atribuigdes de papel

Atribuir papel 'Professor' em Pasta: Leitura complementaro

Usuarios existentes Usuarios potenciais

Usuérios potenciais relacionados a 'arice' (1)
Aluna Teste (aricetavares@gmail.com)

Nenhum neste Médulo de atividades 4 Acrescentar

Usuério de Curso: IMSCIP (5)

Remover b

Buscar Buscar

arice Limpar

Opgdes de busca »

Atribuir outro papel

Professor (0)
Voltar para lista de todas as fungdes

Fonte: CBMSC

CRIACAO DE ATIVIDADES

Atividades sao ferramentas dinamicas que permitem que o
aluno interaja com o curso. As atividades mais comumente utili-
zadas sdo férum, questionario, tarefa, glossario, wiki.

FORUM

O Férum ¢ a atividade mais comumente utilizada para comu-
nicagdo assincrona, pois possibilita estabelecer um assunto de
modo que cada participante va interagindo de acordo com o
momento que achar mais oportuno.

O férum permite que cada participante acompanhe a dis-
cussao e manifeste sua opinido. As mensagens podem ser vi-
sualizadas em diversos formatos permitindo também o envio de
anexos. Os participantes podem receber cépias das novas men-
sagens via email e os professores podem enviar mensagens ao
Férum, com cépias via email a todos os participantes.

Para configurar o Férum é necessério antes que seja definido
o propdsito da atividade, pois existem diversos tipos de forum,
cada um demandara algumas diferentes alteragdes. No geral é
necessario designar um nome e descrever a proposta pedagogi-
ca da ferramenta.

* Férum de noticias: Esse tipo de féorum é criado automati-

camente junto com a sala e sé é permitido um por disciplina.

Ele funciona como um quadro geral de avisos e é automati-

camente configurado para que todos recebam as notificagdes

por email. Por isso ao criar uma atividade de Férum essa opgéo
nao fica disponivel para escolha. Apenas o professor ou tutores
autorizados tém permissdo de realizar postagens nesse férum,

é importante acrescentar um enunciado a este explicando o

proposito pedagdgico do férum de noticias, vocé pode ainda

escolher um nome diferente, mas cuide para que seja mantido

a ideia principal do férum, que é a de divulgar noticias.
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 Cada usuario inicia apenas UM NOVO TOPICO: Como o
proprio nome sugere, nesse tipo de forum cada participante s6
pode acrescentar um tépico, mas ele interage livremente nos
demais topicos. O seu uso é mais restrito do que os demais,
pois é indicado apenas em situa¢des especificas. Esse tipo de
forum pode ser usado, por exemplo, para apresentacdo de
projetos individuais de alunos, onde cada um apresenta o seu

* Uma unica discussao simples: esse tipo de férum é bas-
tante Util para discussdes curtas e focadas em um tema espe-
cifico. O férum uma Unica discussdo simples apresenta-se em
uma Unica pagina, na qual as respostas dos estudantes ficam
encadeadas.

Dando seguimento a organizacdo do seu férum, na aba de

projeto num tépico aberto por ele, e os colegas irdo comentar  configuragdes anexos e contador de palavras vocé pode delimi-

e/ou propor sugestdes. Tal forum pode ser usado, ainda, para  tar o tamanho dos anexos e deixar visivel o contador de palavras
discussdo de um trabalho em grupo, onde o lider do grupo e na aba assinatura vocé pode escolher o modo como os parti-
abre o topico e os colegas colocam suas contribuigdes. cipantes serdo inscritos no férum. As opcdes sao as seguintes:
® Forum Geral: permite que os estudantes criem novos tépi- * Assinatura Opcional: os participantes podem escolher se
cos, a qualquer tempo. Este férum precisa ser bem conduzido/ fazem a subscrigdo ou néo ao férum;
orientado pelo professor, caso contrério, é possivel que mui- e Assinatura Forcada: os participantes estao automatica-
tos tépicos fiquem repetidos, uma vez que os alunos iniciam mente subscritos ao férum;
suas respostas sem realizar a leitura dos topicos ja existentes,
criados por seus colegas.

* Forum P e R (perguntas e respostas): permite que cada

aluno poste seu comentério e/ou resposta antes de visualizar

* Assinatura Automatica: o participante é inscrito automa-
ticamente;

e Assinatura Desabilitada: a subscricdo fica desativada.

as respostas dos colegas. Somente apds o primeiro envio, o Na caixa Monitorar a leitura deste férum quando selecio-
estudante podera ver e responder as postagens dos demais.  nada assinatura opcional, o participante poderd escolher mo-
* Forum padrao exibido em um formato de blog: assim

como no Férum geral, o aluno tem como inserir novos tépicos.

nitorar ou ndo, as mensagens do férum. Na aba nota pode ser
atribuida a nota minima para aprovacéao, caso ndo seja um férum
A diferenga, a principal diferenca entre eles estad no layout de  avaliativo deixe esse espago em branco.
apresentacdo, os tépicos sao apresentados como se fossem E possivel configurar um limite de mensagens enviadas a um
postagens de um blog. Nesse tipo de féorum sdo necesséarios  férum, para isso existem as seguintes opgdes:
os mesmos cuidados que os do férum geral, para que as dis- * Duracao do bloqueio: impede que os usudrios enviem
cussoes nado fiquem dispersas. mensagens depois de atingir um nimero de mensagens en-

viadas num dado periodo, o préprio sistema emitird um aviso
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quando se aproximar deste limite.

* Limite de mensagem para bloqueio: estipula a quantida-
de de mensagens permitidas no féorum.

e Limite de mensagens para aviso: delimita o momento em
que o sistema deve enviar alerta para o bloqueio do limite de
mensagens.

Para Féruns que serao utilizados como parte da avaliagéo, é
importante analisar o modo como os participantes serdo avalia-
dos, pois é possivel participar varias vezes, ora com respostas
mais elaboradas, ora mais simples, ora complementar ou ainda
apenas comentando a postagem dos colegas. A avaliagéo final
depende das configuragdes e critérios definidos pelo professor.
Na aba Avaliagées, vocé pode configurar o modo de avaliagao
no item Tipo agregado:

* nenhuma avaliagdo: quando nao séo atribuidas notas a ati-

vidade

e média das avaliacdes: o sistema soma todas as notas atri-

buidas na respectiva atividade, assim, a média da atividade

aparecera no livro de notas;

* contagem das avaliagdes: quando a nota é composta pela

soma das das postagens. A nota final ndo pode exceder a

nota maxima definida para a atividade;

e avaliacdo maxima: a melhor nota atribuida sera seleciona-

da para o livro de notas;

¢ avaliacdo minima: a menor nota serd selecionada para o

livro de notas;

* soma das avaliagdes: a nota é composta pela soma de to-

das as postagens.

rAteng?\o
Anota pode ser usada de forma qualitativa, usando conceitos, ou nu-
mérica, usando um periodo de 1a 10 ou de 1 a 10, por exemplo. Ao esco-
Iher na selecdo nenhuma Nota a atividade ndo poderd ser avaliada nem
aparecerd no Quadro de Notas da disciplina.

GLOSSARIO

Essa atividade permite que os participantes criem uma lista
de significados de termos comuns a um determinado tema. Ao
inserir um termo no glossario serdo habilitados links referente a
esses termos no demais textos do curso.

Ao criar um glossario deve ser acrescentado um titulo e pode
ser criada uma descricdo sobre a atividade.

Em relacdo ao tipo de glossario existem duas opgdes:

* Glossario principal: somente o professor tem permissao

para atualizar. E possivel importar dados dos glossarios secun-

darios para o principal.

* Glossario secundario: os alunos podem acrescentar termos.

Na aba Itens vocé pode configurar as seguintes opc¢oes:

* Permissdo para definicdo de novos termos por alunos (apro-
vacao imediata de novos itens).

e Edicao dos itens do glossario a qualquer momento pelos
alunos (aprovacao imediata de novos links).

¢ Criacdo de itens com 0 mesmo nome (permitir itens repetidos).
* Permissao de comentarios aos itens do glossério. Os pro-

CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE SANTA CATARINA



Guia para a geréncia e docéncia no AVA do CBMSC 35

fessores sempre podem realizar comentérios ao glossario. TAREFA

* Criagdo de links automaticos de termos para o glossario (fa-

zer link automatico dos itens). O espago para envio de tarefas aceita diversos tipos de arqui-
vos. Sua configuracdo é simples, basta delimitar o tamanho de

Quanto ao formato o moodle apresenta as seguintes op¢des:  arquivos e o prazo maximo de envio.

* Dicionario simples: se apresenta como um dicionario Na aba tipos de envio vocé pode selecionar entre: Texto

convencional com os itens separados. Nesse formato os au-  online (permite que o aluno envie textos pelo préprio editor o

tores e os anexos ndo sdo indicados e os anexos ndo sdo moodle, ndo necessitando utilizar um editor de texto externo)

mostrados como links. e Envio de Arquivo (o aluno pode enviar um ou mais arquivos
e Continuo sem autor: os itens sao mostrados um apds o  para avaliagdo). Ainda é possivel delimitar a quantidade de arqui-
outro sem qualquer tipo de separagao. vos que podem ser enviados. A maior diferenca entre os tipos de

e Completo com autor: os itens sdo com o mesmo formato  envio estd na limitagdo que cada um impde, entdo vale a pena a
sdo visualizados no formato de um férum. Os anexos sdo mos-  escolha do melhor tipo de tarefa para uma proposta mais rela-

trados como links e os autores sao indicados. cionada com o objetivo da atividade.

e Completo sem autor: funciona como o anterior, porém in- Na aba tipo de feedback existem trés possibilidades

clui os dados do autor. * Comentarios: permite o envio de feedback por escrito
* Enciclopédia: os itens com o mesmo formato s&o visualiza- pelo avaliador. Essa é considerada uma configuragdo padrao
dos no formato de um férum. Os anexos sdo mostrados como para o envio de arquivos.

links e os autores sdo indicados. * Arquivos de feedback: permite que o professor envie um
* Questoes frequentes: os itens sao apresentados em lista arquivo de volta ao aluno com o feedback.

de perguntas e respostas. * Planilhas de notas offline: o professor pode baixar e en-
e Listas de itens: termos sdo apresentados em forma de lista viar uma planilha de notas dos alunos ao avaliar as tarefas.

de links.

WIKI
Atencdo E uma atividade que permite a criago de conteido de forma

e vocé ndo quiser que um texto tenha links, vocé deve adicionar os tags colaborativa. Na wiki, os participantes de um curso podem atuar
<nolink> e </nolink> antes e depois do texto. Os nomes das categorias juntos em paginas web, acrescentando, expandindo e alterando
também déo origem a links nos textos. seu conteudo.
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O interessante dessa atividade é que as modificagdes perma- Figura 36 - Edigdo da atividade wiki
necem salvas em um histérico, permitindo comparar o contetido
de antes e depois das alteragdes, assim é possivel visualizar a

Wiki colaborativa

~ Contrair tudo

contribuicdo individual do aluno na producgéao coletiva. ‘Editando esta pagina 'Wiki colaborativa'

Formato HTML (%) = (4yv [B| 7| &/~ | A | kv |[=]

As restricGes relacionadas a quantidade maxima de carac- .
. ~ . P | 2 il
teres podem ser burladas com a criagdo de anexos ou links SIR/BIUHB
com a Contr"buigéo dos participantes_ Operagdes/ocorréncias de busca terrestre séo os procedimentos
adotados por uma equipe capacitada, com o objetivo de localizar
[[pessoa perdida]] ou [[d: ecida]] em [[ambiente terrestre]],
. .. e e e , ~ ou ainda, pessoa que embora saiba onde se encontra, ndao tenha
Para configurar uma atividade wiki inicie pelo titulo, vocé condicBes de sair de tal local por seus préprios meios, sempre &

claro, considerando um ambiente com caracteristicas [[rurais]].

pode também acrescentar uma descricdo mencionando os ob-
jetivos da criacdo do wiki seguido de orientagdes relacionadas Fonte: CBMSC

a atividade a ser desenvolvida pelos participantes. No campo

modo wiki existem duas formas de configuracdo, na primeira, No texto final a palavra entre colchetes aparecerd em desta-
wiki colaborativa, o professor participa da atividade propondo  que em vermelho, ao clicar em um dos links abrird uma pagina
a participacdo de todos os alunos em uma Unica atividade. J& de edicdo, apds editado o link ficard em azul.

na segunda opg¢ao, wiki individual, o professor cria a atividade e

cada aluno tem acesso apenas a sua propria resposta. Figura 37 - lavout final da atividade wiki

NO aba Formato cam pO Formato padréo deixe selecionado Visualizar Editar Comentarios Histérico Mapa Arquivos Administragdo

1

HTML, pois é a linguagem que ja estamos mais acostumados a &l Versio e Impreesii
utilizar no préprio Moodle. Wiki colaborativa

Como prOfessor, voce pOde criar a prl meira pag Ina do Wi kl, Operagdes/ocorréncias de busca terrestre s@o os procedimentos adotados por uma equipe capacitada, com o

. Py . objetivo de localizar pessoa perdida ou desaparecida em ambiente terrestre, ou ainda, pessoa que embora
com o teXto € Cco | ocar o | in ks nos te rmos q ue voce desej a q ue saiba onde se encontra, ndo tenha condi¢cées de sair de tal local por seus préoprios meios, sempre € claro,
os alunos contribuam. Para criar os links, vocé deve colocar os considerando um ambiente com caracteristicas ru/ais.
" Uma ocorréncia de busca terrestre sé sera iniciada quando existir confirmagao ou informagdes minimas de

te rmaos entre CO|Ch etes d u plos, por exem plo: N 0] [[Com bate a probabilidade de que uma ou mais pessoas possam estar perdidas ou desaparecidas em ambiente terrestre de

caracteristicas rurais, estando ou n&o desorientadas, ou ainda quando houver conhecimento de pessoa(s)
impossibilitadas de deixar tais ambientes por meios préprios.

incéndio estrutural]] vocé deve sempre utilizar o [[EPI]]".

Assim, podemos encontrar as seguintes situacdes:

Fonte: CBMSC
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Outra forma de criar a wiki é distribuir temas ou questdes
para os alunos responderem. Antes de enviar as suas alteragdes,
vocé poderd visualiza-las

CHAT

Assim como o Férum, o chat é um espago de comunicagdo
no moodle, porém, no chat a comunicagdo é sincrona, ou seja,
os participantes devem estar presentes simultaneamente na ati-
vidade. Essa ferramenta é mais eficiente quando utilizada com
poucos usuarios, por exemplo, equipe pedagdgica do curso ou
pequenos grupos de trabalho.

A configuragao do chat é simples, basta dar um nome e defi-
nir dia e horério para sua abertura. As sessdes podem ser repeti-
das em dias e horarios especificos e vocé pode ainda definir um
prazo para a exclusdo das conversas.

QUESTIONARIO

Uma das ferramentas mais importantes para o processo ava-
liativo de um curso estd nesta opcao de tarefa. Os questiona-
rios podem ser elaborados de varias maneiras e também feitos
individualmente ou carregados em blocos, tudo dependerd da
proposta que trouxer para o seu curso e da necessidade de um
ndmero pequeno ou grande de questdes para compor o espago
de armazenamento.

Diferente das demais ferramentas, a atividade “questionario”
deverd ser a Ultima etapa a ser feita, pois ha um procedimento

anterior necessario, que é criar as questdes em um banco. A for-
ma de inserir as questdes pode ser em bloco ou individualmente
e serd apds elaborar todas as questdes que a atividade propria-
mente dita deverd ser montada.

Banco de Questoes

Para criar suas questdes, |4 no seu curso, entre na opgdo
Menu Administracao > Banco de Questdes> Criar uma nova
questao.

Figura 38 - Inserindo bandco de questdes

Escolha um tipo de questao para adicionar [x]

%% Calculado

Selecione um tipo de pergunta para ver a sua

& Calculo simples desorigac;

Correspondéncia de
£7% resposta curta
randomica

.
)

«i» Drag and drop into text
«%+ Drag and drop markers

Drag and drop onto
image

Ensaio

Escolha palavras que
-
faltam

3= Multipla escolha

242 Multipla escolha
=
~* calculada

) 2% Numérico
— resposia curta

... REspostas embutidas

** (cloze)
)« Verdadsiro/Falso

Acrescentar Cancelar

Fonte: CBMSC
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Como podem ver, existem muitos tipos de questao, por isso ex-
plicaremos as duas formas que mais utilizamos, sao elas: multipla
escolha e ensaio. Porém, lembre-se de explorar aquelas que acre-
ditar ser Util para seu trabalho docente, como por exemplo questao
Numérica, quando vocé trabalhar com calculos e/ou férmulas.

Questdes de multipla escolha

Ao selecionar esse tipo de questdo um novo quadro ira abrir
e cada ferramenta serd preenchida com uma configuragdo da
nossa questao.

e Categoria: como estamos criando questdes para um curso

especifico o padrdo de categoria j& estara selecionado corre-

tamente, por isso ndo serd necessario alterar nada nessa caixa
de selecdo.

* Nome da Pergunta: o nome da pergunta serd escolhido

de acordo com o capitulo, médulo ou necessidade de organi-

zacao que os criadores escolherem para distribuir essas ques-
toes e localiza-las.

e Texto da Questado: aqui serd colocado todo o enunciado

da nossa questao.

* Marcacao Padrao: essa caixa estarad preenchida com o nu-

mero 1. Isso significa que essa questao terd peso um na hora

de montar a sua prova. Lembramos que esse peso podera ser
configurado mais tarde no momento de decidir com quantas
questdes o questionario sera composto.

* Feedback Geral: permitird que apds respondida a questdo

um comentario geral sobre a finalidade da pergunta seja ex-

posto. Assim podemos reforgar o entendimento das questdes

certas e auxiliar os usuarios que por ventura tenham errado ou
ndo tiveram entendimento sobre a questao.

* Uma ou miiltiplas respostas: aqui vocé podera optar por
duas opg¢des: Apenas uma resposta ou multiplas respostas
permitidas.

e Misturar as opgdes: quando ativada, permite que a cada
tentativa realizada pelo aluno as alternativas sejam misturadas.
* Numerar as escolhas: sem numeracao, numerar, colocar
numeros romanos. Escolha a melhor opgédo para a visualizagao
de sua questao.

* Respostas: na opgdo de resposta teremos trés campos para
preencher, o primeiro é a opc¢do de resposta propriamente
dita, o segundo é a nota, colocamos nenhum para alternativas
erradas e 100% para a alternativa correta. O Ultimo campo é
o feedback da alternativa. Diferente do feedback geral, aqui
podemos falar especificamente da alternativa escolhida, apre-
sentar o erro da questdo ou entao justificar a resposta.

* Feedback combinado: utilizar esta opgao apenas em ques-
tdes que possuam mais de uma resposta correta. Em cada um
dos campos vocé podera editar o feedback e/ou utilizar os
textos ja sugeridos pelo AVA, sdo eles: Sua resposta esta cor-
reta; Sua resposta estd parcialmente correta e Sua resposta
esta incorreta.

* Muiltiplas tentativas: refere-se ao fator de penalidade es-
tabelecido para cada questdo. Deve-se especificar que fra-
cdo da nota (10%, 25%, 33, 333333% etc) devera ser subtraida
para cada resposta errada.

* Tags: funcionam como uma espécie de “etiqueta”, que po-
dem ou nao ser inseridas nas questdes e em outros espagos/

CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE SANTA CATARINA



Guia para a geréncia e docéncia no AVA do CBMSC

recursos/atividades do Moodle. Elas s6 poderao ser visualiza-
das caso o bloco Tags esteja ativado.

Questodes ensaio

A questao do tipo “ensaio” é a segunda mais utilizada em
nosso AVA Moodle. Ela corresponde a questao dissertativa. A
questdo formato ensaio permite uma resposta com frases, para-
grafos ou até mesmo tabelas e férmulas etc. e deve ser avaliada
manualmente.

Para acrescentar uma questao do tipo ensaio, vocé deve
percorrer o mesmo caminho para as questdes de multipla esco-
lha: Menu Administracdo > Banco de Questoes > Criar uma
nova questao.

Os campos disponiveis sdo basicamente os mesmo neste tipo de
questao, havendo, no entanto, uma segdo diferenciada. Observe:

Figura 39 - Criagdo de questdes

~ Response Options

Editor HTML

<«

Formato da resposta
Require the student to enter text 4

Require text

15 linhas

<>

Tamanho da caixa de entrada

<«

Permitir anexos Néo

Require attachments () Attachments are optional &

Fonte: CBMSC

Aqui vocé pode escolher o tamanho esperado para a respos-
ta (de 5 a 40 linhas), ativar (ou ndo) o envio de anexos e ainda
configurar o nimero de anexos permitidos. A corregdo deste
tipo de atividade precisa ser efetuada pelo professor ou tutor,
de maneira manual e individual.

Criando categorias

Apos a criagdo da questao, seja ela ensaio, multipla escolha, Ver-
dadeiro ou Falso ou qualquer outra disponivel em nosso AVA, é pre-
ciso vincula-la a uma categoria. Para isso basta vocé selecionar a(s)
questao(des) e carregar para a categoria desejada. Veja:

Figura 40 - Visualizacdo de questbes
i= Averificagao da carga do cilindro do EPR, do funcionamento do registro de ... A verificagéc

2= Apos a utilizacdo do Equipamento de Protecéo Respiratdria (EPR), as medidas ... Apos au
= as coisas mais bonitas da vida séo as que eu quero refletir as coisas mais bonitas da vida s
3= As operagoes em incéndios seguem sempre uma rotina de atividades que se ... As operagi

3= As operagdes em incéndios seguem sempre uma rotina de atividades que se ... As operagt

+ + + 4+ + +

$= Assinale a assertiva correta sobre Ataque Combinado: Assinale a assertiva correta sobre Atz
Fonte: CBMSC

Apds a selecdo, vocé deve rolar para o fim da pagina e cli-
car em: Com as questoes selecionadas: Mover para > >
(sendo que neste espaco aparecerdo as catego-
rias existentes no curso).
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Atencao
Lembre-se, para que vocé possa carregar para uma categoria ela precisa ter
sido criada em um momento anterior.

Para criar as categorias vocé devera entrar no Menu Adminis-
tracdo > Banco de Questoes> Categorias.

Feito isso vocé poderd visualizar as categorias j& existentes e
criar aquelas que vocé precisa para a boa organizagdo e anda-
mento de seu curso. Ao clicar em Categorias, desca até o fim da
pagina e preencha com os dados indicados.

Fiaura 41 - Cateaoria de banco de auestdes

~ Adicionar categoria
Categoria pai () Padrao para TESTE2018 (56)

Nome*

Informagdes da categoria | | -,
e}

12
4
[
-
4
[
4
4
i
i
Q
o
3]

Adicionar categoria

Fonte: CBMSC

As categorias existem para deixar o espago mais organizado e é
permitido criar quantas categorias forem necessarias dentro de um
curso, conforme a necessidade e da finalidade de cada subdivisao.

Com as categorias criadas, af sim vocé poderad compilar suas

questdes do banco, seja por temética, por ligdes ou ainda por
atividades (provas, revisdes, entre outros).

Agora que vocé ja sabe como inserir e categorizar as ques-
toes, vamos aprender a montar o questionario que ficara dispo-
nivel para seus alunos.

Montado um questionario

Para criar um Questionario, vocé devera ativar a edicdo no
AVA e em seguida fazer o caminho: Acrescentar um recurso ou
atividade > Questionario.

Feito isso, aparecerd a seguinte tela:

Figura 42 - Pagina de configuragdo de questionario
v Acrescentando um(a) novo(a) Questionario em Tépico 1
» Expandir tudo

~ Geral
Nome*

Introducéo

Exibir descrigdo na pagina do
curso

@

Fonte: CBMSC
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Figura 43 - Configuragdes secundarias do questionario Note que abaixo do campo “Introducdo”, hd uma opgao que
S = pode ser assinalada “Exibir descricdo na pagina do curso”,
@ . . . o~ . - . P
 ouracs caso isso seja selecionado a descricao ficard disponivel na
uracao
pagina principal do curso.
» Nota
il * Duracao (Abrir questionario): indicar a data e o horario de
» Comportamento da questao inicio da atividade.
NiheBus datevisho’ g * Duracao (Encerrar questionario): indicar a data e o hora-
. rio de término da atividade.
parencia

* Duracgdo (Limite de tempo): com este campo ativado o
aluno terd um limite de tempo para responder as questdes, a

» Restricoes extras nas tentativas

Feedback | . . ..
i partir do momento em que ele iniciar a atividade. Caso o alu-

* Gonaumebes comuns de mbdulos no ndo precise responder tudo em um Unico momento, ndo
» Restrict access ative este campo.
e e e * Layout (Nova Pagina): estabelecer o nimero de questdes

que o aluno vai visualizar por pagina. Sugerimos que seja con-

Fonte: CBMSC figurada de uma a cinco questdes por pagina.
* Layout (Método de Navegacao): quando a navegagao se-
Algumas das segdes precisam ser preenchidas para que o quencial esta habilitada, os alunos devem a responder o ques-
questiondrio rode na pagina, outras sdo opcionais. Temos espa- tionario na ordem e ndo podem retornar as paginas anteriores
cos para edigao de: geral, layout, nota, comportamento da ques- nem passar adiante.
tdo, duragdo, revisao, aparéncia, entre outros. e Comportamento da questdo (Misturar entre as ques-
Costumamos editar os seguintes espacos: toes): escolhendo a opcdo “sim”, as alternativas da pergunta
* Nome: especifique o nome da atividade. Por exemplo, Pro- serdo embaralhadas aleatoriamente em cada tentativa, mas é
va de Matematica CIF preciso que na configuragdo das perguntas essa opgao tam-
* Introducao: utilize este espaco parafornecer as instruces bém seja marcada.
gerais da atividade, como por o tempo para concluséo, se ¢ Comportamento da questoes (Como se comportam as
pode ou nao fazer a atividade em duplas, quantas chances de questdes): a opcao preferencial é o feedback adiado, com
refazer o questionario o aluno tera etc. ele o aluno ndo consegue conferir as respostas antes do pra-
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zo de entrega da atividade. O modo adaptativo por sua vez,
funciona como um simulado, onde o aluno da uma resposta e
imediatamente j& tem um feedback, tendo a oportunidade, se
for o caso, de altera-la.

As configuragdes apresentadas anteriormente séo as de maior
uso, porém existem muitas outras, as quais vocé pode explorar
quando for montar seu curso.

CERTIFICADO

Para criar certificados de conclusdo de curso, basta clicar na
aba Acrescentar atividade e escolher a opgdo Certificado.

Na pagina de configuragdes preencha os campos obrigato-
rios e escolha as opc¢des que vao aparecer no certificado. Na se-
cdo Opcoes de Design selecione a opgdo Paisagem e preencha
o restante dos campos a seu critério. Normalmente o tamanho
da pagina é configurado em A4 (297 x 210). Em relagao ao texto,
vocé pode utilizar a caixa de ferramentas padrao de edigdo de
texto. Ainda é possivel definir a posicdo do texto na pagina e in-
serir caracteres especiais para as informagdes varidveis como por
exemplo, nome do aluno, nota e etc.

Existem alguns caracteres especiais de variaveis para
preenchimento automatico de informagdes como:

e {USERNAME}: Nome completo do usuario

e {COURSENAME}: Nome do curso completo (ou um nome

alternativo do curso definido)

e {GRADE}: Nota Formatada

e {DATE}: Data Formatada

e {OUTCOME}: Resultado
e {HOURS}: Carga horéria do curso
e {TEACHERS}: Lista de professores

Para inserir informagdes no verso vocé precisa ativar a segao
Pagina de verso do certificado, a configuragdo dessa pagina é
semelhante a pagina de frente.

Atencao

Aqui no CBMSC utilizamos o layout padréo para certificado, jd com as
assinaturas necessarias. Deste modo é necessario apenas formatar o texto
com as informagdes sobre o curso e os alunos.

Na aba outras opgdes vocé deve definir a data que serd im-
pressa no certificado e a nota minima para que o aluno tenha
acesso ao certificado. Em opcdes de emissao, configure o envio
do certificado para forcar download.

CADASTRO DE ALUNOS

Apds realizar a montagem do seu curso, finalizar as tarefas e
métodos avaliativos, podemos dar inicio a inser¢cdo dos alunos
na sala de aula virtual. Essa insercdo pode acontecer de duas
maneiras distintas: em bloco ou individualmente.

Dentro da nossa plataforma temos duas formas de acesso. A
distincao é feita pelos usuérios Militares e Civis. Os militares sdo adli-
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cionados pelo banco de usuérios LDAP dentro da configuracao do
site, j& os civis sdo inseridos na plataforma por um e-mail de escolha.
Outra caracteristica que auxiliar na distingdo do nosso efetivo
militar e civil € que ao visualizar um usuario inserido vocé sempre
verd ou a sua matricula ou o seu CPF antes do nome. Como o siste-
ma ndo possui recurso para esse tipo de informagdo optamos por
adicionar os contato com a Matricula no campo que deveria ser do
nome de usudrio e o seu nome completo no campo sobrenome.

METODO DE CADASTRO EM BLOCO

O método em bloco ¢é utilizado para insercao de grandes
grupos dentro da plataforma. Feito com o carregamento de um
documento externo com todos os dados necessarios para inser-
¢do de aluno, professor tutor e professor dentro de um curso ou
mais, ja com as salas e funcdes destinadas a cada usuério. E mais
complexa que a inserc¢do individual, porém, considerando o vo-
lume de inserc¢bes, é mais rapida e eficiente.

Figura 44 - Exemplo de planilha para inscricao em bloco
|z [Liberationsans (v (10 || B 7 U To-B - = = Z ZH T *
15 I fx E = I
' A [ B | < | D | & [ ¢ | G |
[ USErname firstname lastname coursel typel email pessoal
| 2 |francobs 0934050-5-1 |Franco Bressan da Silva TPTIM2019_1 1 francobs@chm.sc.gov.br
| 3 |bilher 0933675-3-1 |Alvaro Luiz Bilher Junior TPTIM2019_1 1 bilher@cbm.sc.gov.br
| 4 |cardeal 0933469-6-1 Wag_ner Janu_érln _Cardaal TPTIM2019_1 1 ca:daal@cl:.im.sc.gnv.l_n’

Fonte: CBMSC

Comegamos com o exemplo acima da planilha. Ela deverd
possuir pelo menos seis colunas, cada uma com uma funcéo dis-

tinta e nomenclatura em caixa baixa, sem caracteres adicionais,
inclusive o e-mail que devera aparecer sem o hifen. As colunas
referéncia serao:
® username: inserir o nome de usuario LDAP do aluno com
letras obrigatoriamente em caixa baixa;
e firstname: corresponde ao primeiro nome do usuério, po-
rém, para efeito de padronizacdo, utilizamos a matricula do
militar neste campo.

Padronizamos as matriculas dos militares conforme o solici-
tado no SIGRH portanto, iniciamos a matricula com zero e

finalizamos com o digito e vinculo separados com hifen. Fica
desse jeito aqui: 0933520-0-1.

* lastname: nome completo do militar com o nome de guer-
ra obrigatoriamente em caixa alta;

e typel: nimero que define o papel que o usuério terd no
ciclo. Professor receberd o nimero 2, professor tutor 3 e es-
tudantes 1.

* email: obrigatoriamente o e-mail pessoal institucional con-
siderando o nosso LDAP;

e coursel: sigla da abreviacdo dos nossos cursos no Moodle
(Nome Breve). Exemplo: TPTIM2019_1.

e groupl: esse tépico sé existird caso o curso necessite de
subdivisdes dos alunos em grupos. Exemplo: 1BBM1CIA.

Apos adicionar todos os usuarios na planilha e conferir todas
as formatacdes basicas e obrigatérias a planilha devera ser salva
em formato Texto CSV para que a plataforma Moodle possa ler
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todas as informacdes contidas nela.

Esse formato de texto abre automaticamente uma aba cha-
mada Exportar Arquivo de Texto para definir os delimitadores
de texto e de campo. Caso nao esteja preenchido ou preenchido
indevidamente vocé devera colocar no primeiro campo chama-
do conjunto de caracteres a opcao Unicode (UTF-8), o segun-
do é o delimitador de campo que sera preenchido apenas com
uma virgula e por Ultimo o delimitador de texto que deverd ser
preenchido com duas virgulas.

A configuracao do seu arquivo aparecerd desta maneira:

Figura 45 - Importacédo de arquivo
Importacdo de texto - [Alunos%20CIF.csv]
Importar
Conjunto de caracteres: [Unicode (UTF-8) =
Idioma: Padrao - Portugués (Brasil) 5
Da linha: 1 B
Opcdes de separadores
") Largura fixa @® Separado por
[] Tabulagio Virgula [| Ponto-e-virgula [ | Espaco [| Outro
[] Mesclar delimitadores Delimitador de texto: | " | =
Outras opgoes
["] Campos entre aspas como texto [ Detectar nimeros especiais
Campos
Tipo de coluna:
Padrio |Padrao |Padrao |Padrao |-
1 Msername Tirstname lastname typel I ‘
2 schwabe 0928377-3-2 JOAD EDUARDO Schwabe Cardozo i |
3 asjunior ©920326-5-2 ARTHUR Eugénio da Silveira JUNIOR 1
4 mugeski 0921581-6-1 Marcos Vieira MUGESKI i
"5 fabio 0928361-7-1 FABIO Collodel i
"6 plicelunardi  ©383342-9-1 ALICE Lunardi il
"7 sodre 0930136-4-1 Jodo Samuel SODRE il
Ajuda | . OK || Cancelar

Fonte: CBMSC

Com o documento pronto iremos carregar ele na Plataforma
Moodle dentro do Menu Administracao > Administracao do
Site > Usuarios > Contas > Carregar Lista de Usuarios.

Figura 46 - Pagina de lista de usuario
Carregar lista de usuarios®
~ Enviar
Arquivo* | Escohaum arquiva...
~
Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adicioné-los.
Delimitador CSV .+
Codificagio  UTF-8 1
Pré-visualizarlinhas 1000 <

Carregar lista de usudrios

Este formuldrio contém campos obrigatérios marcados com *

Fonte: CBMSC

Escolha o arquivo para carregamento, selecione a opgao vir-
gula para o campo delimitador de CSV, mantenha a codificacao
UTF-8 e selecione um nimero superior ao nimero de usudrios
para a opgao de pré-visualizagdo de linhas e carregue a lista.

O carregamento poderd levar alguns minutos e entao a pla-
taforma moodle abrird uma aba com pré-visualizagdo da lista de
inscritos e abaixo, todas as configuragdes de inser¢ao. O pro-
ximo passo € verificar as configuragdes que permanecerdo no
modelo padrao e as que precisaremos configurar manualmente.
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Principais configuragbes: * Tipo de compilagdo de email: Completo (um email diério
com as mensagens completas dos féruns)
* Tipo de Transmissdo: adicionar novos e atualizar usuarios ja * Assinatura Automatica: Sim, quando eu envio mensagem e
existentes. um férum, sou automaticamente assinante.
¢ Nova senha de usuério: Criar senha se necessério.
* Detalhes de usuério existente: Sobreponha com o arquivo. Figura 48 - Tela de preenchimento de valores padrées
e Senha de usuario ja existente: Nenhuma Mudanca. ~ Valores padrées
® Permltlr renomeagéo: Slm' Escolha um método de Use um servidor LDAP j
autenticacdo*
®
R ,Flgura a7 - carregar usuarios Mostrar endereco de email Apenas os participantes do curso podem ver o meu endereco de email :I
e © carregar apreseniagoes aos usuarios
e OV N Formato de email | Formato HTHL
E "E:ESCEN”R IELoco § ~Contiguragses PR Tipo de compilacio de email* Completo (um email didric com as mensagens completas dos féruns) :I
§ i issa Adi tualizar usuarios ja existentes
e de mnamtzste e J 3 Assinatura automatica Sim, quando eu envio mensagens a um férum, sou automaticamente assinante :I
Nova senha do usudrio | Criar senha se necessério ]
Detalhes de usuario existente Sobreponha com o arquivo e padroes j CidadefMunicipiD F‘Uriﬁn[’]pﬂlis
Senha de usuario 4 existente  Nenhuma mudanca j
Permitr renomeagdo | Ndo Selecione um pais* Brasil :I
Prrsemmestes [0 ] Zona de fuso horario* América/Sao_Paulo :I
Habilitar suspenséo e ativacio de  Sim j
Padronizar “usemames” de | Sm Idioma preferido* Portugués - Brasil (pt_br) j
Selecionar operacdes em | Nao - —_—
conjuntos Descrigdo* (7) yw | B| 1 |o/v | Av | R =izl 2] =
» Fungées S—— e e i)
Fonte: CBMSC
Fonte: CBMSC
e Funcgdes: Serdao mantidas de acordo com a indicagdo do sis-
tema. (1) Estudante (2) Professor e (3)Professor Tutor. Apds ajustar as configuragdes sugeridas e manter as demais

* Valores Padrées: Para configurar essa caixa sera necessario  conforme o padrao que o sistema pré-estabelece basta clicar em
clicar em “mostrar mais...” “Carregar Lista de Usuérios” e conferir o resultado final da inserc&o.
e Método de Autenticagado: LDAP
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Figura 49 - Tela de resultado de carregamento de usuérios

Resultados do carregamento de usuarios

Senha Autenticacdo Inscricbes Conta Excluir
suspensa

Status Linha ID Nome Nome Sobrenome Endereco de email

csv de
usuario

Usuério 2 4170 quincor 0931728-7-1 Gislene quincor@cbm.sc.gov.br - Idap Inscrito no Nao
atualizado Sousa da curso
Silva "TESTE2018"
QUINCOR como
"student”

Usudrios criados: 0
Usuérios atualizados: 0
Usuérios renomeados: 0
Renomear erros: 0
Usuarios com senha fraca: 0
Erros: 0

Continuar

Fonte: CBMSC

O sistema ird acusar quantos usuérios nao foram adicionados
em “renomear erros”. Agora basta localizar esses nomes e inserir
eles novamente em um novo bloco de inscrigdes corrigindo os
erros ou fazer as inscricdes individualmente.

METODO INDIVIDUAL

Essa é a forma mais indicada para criagcdo de salas com poucos
usuarios e também insercdo de alunos que porventura nao foram
inseridos em um primeiro momento no método em bloco. Para in-
serir um aluno vocé devera clicar em Administracao > Usuarios >
Inscricao de Usuarios para entrar na aba de Inscricdo de Usudrios.

Nessa aba vocé terd acesso a todos os usuarios que ja foram in-
seridos no sistema Moodle, permitindo a utilizacdo de filtros para
buscas mais detalhadas. Para realizar uma nova inscricdo, basta
clicar em Inscrever Usuarios que essa aba de pesquisa aparecera:

Figura 50 - Inscricdo de usuérios

Inscrever usuarios

Designar fungées

» Opcoes de inscrigio

Marcos ..Fin Inscrigio
marcos17_fin@hotmail.com

6 E Al 5d 122 BBM REERE
cebmuefs12aux@cbm.sc.gov.br
1 : Al'Sd 13 BBM o
L cebmuefs13aux@cbm.sc.gov.br
A Al Sd 142 BBM Insorigo
- cebmuefs14aux@cbm.sc.gov.br
o Felipe - 2 Ten CBPR Inscrigio
felipecbpr@cbm.sc.gov.br
Al c Al 5d 20 BBM FRERER
cebmuefs2aux@cbm.sc.gov.br
al ! Al Sd 32 BEM e

4 cebmuefs3aux@cbm.sc.gov.br

is Al Sd 5¢ BBM e
e

Busca

Concluir a inscrigdo de usuarios

Fonte: CBMSC

Pesquise no campo de busca um usuério digitando seu nome
completo ou parcial e ainda, pelo seu login. Para finalizar a inscri-
cdo basta clicar em “Concluir a Inscricdo de Usuario”.

As inscrigdes de um curso permitem que vocé deixe todos
os alunos em uma Unica sala, podendo estar subdivididos em
grupos ou nao. No caso das nossas Instru¢des de Manutencao
por exemplo, separamos nosso efetivo por lotagdo. Dessa forma
teremos mais de uma pessoa no papel de professor tutor e a di-
minui¢cdo do nimero de alunos por grupo, facilitando o controle
e acompanhamento desses alunos dentro de um ciclo.

Se optar por criar turmas, poderé fazer isso de duas maneiras.
A primeira sera pela inscrigdo em bloco com a coluna “group1”
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e a sigla do curso escolhido. Se fizer de forma manual essas sa-
las serad necessarios entrar em Administracao> Usuarios> Gru-
pos> Criar Grupo.

Fiqura 51 - Administracdo de grupos

Grupos  Agrupamentos  Visdo geral

IMCIF Grupos

Grupos: Membros de: 10BBM1CBM (45)
10BBM1CBM (45) Professor Tutor
10BBM2CBM (51) 0927692-0-1 André Francisco PUGAS
10BBM3CBM (34) Estudante
11BBM1CBM (45) 0922817-9-1 Adeilson JUVENAL Machado

11BBM2CBM3CBM (34)
12BBM1CBM (69)
12BBM2CBM3CBM (56)
13BBM1CBM (63)
13BBM2CBM (44)
13BBMBCBM (34)
14BBM1CBMCCSw (58)
14BBM2CBM3CBM (58)
1BBM1CBM (52)
1BBM2CBMa (33)
1BBM2CBMb (39)

0929162-8-1 Ademar SPECK Pereira
0929661-1-1 Alison Dos SANTOS Silva
0934069-6-1 BRUNA Paula Calegari Lino
0925320-3+1 CHRISTIANO CARDOSO
0927275-5+1 DAVI Pereira De Souza
0925127-0-1 DENYS Rafael de Souza
0929647-6-1 Diego GETULIO Inacio
0920437-7-1 Edelson AUGUSTO Da Silva
0930618-8-1 EMERSON Luiz Da Silva
0927161-9-1 Fabio Luiz MORAES
0926284-9-1 FABIO Machado De Anhaia

Adicionar/remover usuarios

Editar configuragdes de grupos
Excluir grupo selecionado
Criar grupo

Criar grupos automaticamente

Importar grupos

Fonte: CBMSC

vy
~ L d

D
‘_@\)Atengéo

Como vocés ja devem ter notado, a plataforma possibilita a realizacdo de
uma mesma configuracdo de maneiras diferentes. Aqui percebemos uma
alternativa nova para adicionar usudrios em um curso e vincular a uma sala

Gspeciﬁca. )

MENSAGEM

Para entrar em contato com o seu aluno ou equipe de pro-
fessores, vocé podera enviar mensagens individuais ou para o
grupo todo e isso pode ser feito de varias maneiras, mas vamos
mostrar trés outras formas de envio.

Mensagem pelo perfil: nessa opgdo vocé conseguird enviar
mensagem apenas a um participante por vez. Basta localizar o
usudrio de interesse e clicar em cima de seu nome completo.
Ao abrir a aba correspondente aos dados do usuario vocé terd a
opgao de enviar mensagens. Nessa opgdo uma aba simples apa-
recerd para campo de digitacdo e apenas dois locais para clique,
uma para envio e outra para checar histérico de mensagens.

* Mensagem pelo bloco: diferente da primeira opcéao, vocé
devera confirmar se o bloco esté disponivel para visualizagao.
Caso nédo esteja, acompanhe a secdo Criacdo de blocos que
ensina criar e fixar blocos e monte o seu. Essa opgao é mui-
to interessante porque vocé pode criar uma lista de contatos
favoritos, assim como enviar mensagens de acordo com as lis-
tas criadas nos cursos que vocé participa. Ainda, pode ver as
notificagbes e mensagens recentes e as conversas aparecem
no estilo chat.

* Mensagem pelos participantes: para acessar a lista de to-

dos os participantes de um curso vocé devera clicar no Menu

Navegacao > Meus Cursos > Selecionar o Curso Desejado

> Participantes. Vocé podera selecionar um ou mais partici-

pantes para receberem a sua mensagem. Vale lembrar que
para cursos com muitos usuarios a lista aparecera em péginas,
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sendo necessario entdo selecionar a opgdo mostrar todos os * Logs: como o nome bem diz, esse relatério repassa todos
usuarios antes de clicar na opgdo selecionar todos e ai en- os dados referente aos logs dos usuarios. Nele vocé podera
tao enviar sua mensagem. Essa opcdo de mensagem é a mais localizar os acessos por atividade, perfil de acesso, por curso,
completa, pois, além dos filtros comuns da plataforma, temos grupo, pessoa, por data referéncia e as agdes empregadas.
a possibilidade de acessar outros detalhes do usuario, como Interessante perceber nesse relatério que podemos localizar
por exemplo, as suas anotagoes, blog pessoal e o perfil com- um usuario que acessou ou realizou alguma atividade usando
pleto. Podemos ver os registros de atividade de cada usuério o perfil de outra pessoa.

e por fim podemos enviar tanto mensagens, quanto anota-
¢bes para um grupo. Figura 53 - Relatério LOG

4Jun,  0933520-0-1 0927792-7-1 Luiz Curso: Instrugdo de Manutengao em Sistema User profile The user with id '820" viewed the profile for  web 10.121.35.10

15:16  Roberta Begrow Falcao Maganin Combate a Incéndio Florestal 2019.1 viewed the user with id '4129' in the course with id
251",

V 4
R E LA I o RI os D E ACO M PAN HAM E N I O 4Jun,  0933520-0-1 = Curso: Instrugo de Manutengdo em  Sistema Course viewed  The user with id '820' viewed the course ~ web  10.121.35.10
15:16 Roberta Begrow Combate a Incéndio Florestal 2019.1 with id 251",

4Jun,  0933520-0-1 - Curso: Instrugao de Manutencao em Sistema Course viewed The user with id '820" viewed the course web 10.121.35.10
15:06  Roberta Begrow Combate a Incéndio Florestal 2019.1 with id 251",

4Jdun,  0933520-0-1 0932459-3-1 Curso: Instrugéo de Manutengéo em Sistema User profile The user with id '820" viewed the profile for  web 10.121.35.10

Uma das principais ferramentas para controle e acompanha- =~ o s e soes comass i oz, = seemmckaaaa
mento do progresso de um curso esta no Menu Administragdo na Fonte: CBMSC
aba de relatérios. E por meio deles que o professor tutor poderé
acompanhar a turma e enviar mensagens pontuais para os alunos * Atividade do Curso: esse relatério é formado com base
que estejam com baixo desempenho, com atraso no acesso aos nas atividades propostas pelo curso. Na aba inicial do relato-
conteldos e até os seus acessos na plataforma. rio vocé terd acesso a todas as atividades do curso, o ultimo
Como os relatérios nem sempre sdo de facil interpretagao, acesso em cada atividade e também o nimero de visualiza-
apresentaremos os modelos que mais utilizamos e as principais ¢Oes de cada uma delas.
utilidades deles. Para ver o andamento de cada atividade vocé devera clicar
Figura52-  Aba de relatérios em cima da atividade de interesse para abrir a aba de visualiza-
¥ Relatérios cdo detalhada. Cada tipo de atividade ird encaminhar para uma
Logs aba diferente, como por exemplo os féruns de atividade. Neles
Logs ativos vocé verd uma tela com a atividade, todos os participantes ou
Atividade do curso

o campo de selecdo de grupo e a lista de postagens que cada
Participagéo do curso

usuario fez na atividade. J& nos questionarios aparecera a des-
Andamento da atividade

cricdo breve da configuracdo da atividade, bem como o nimero
Fonte: CBMSC total de tentativas no ciclo e nos grupos caso eles existam. Ao
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clicar nesse nimero de tentativas vocé poderd ver a grade de Figura 54 - figura
alunos que realizaram essas tentativas e ainda, a nota, as ques-
tdes corretas e incorretas, o tempo de execugdo e o status de
envio da atividade.

0Oje4|q ©jeqWID 8p opolR
oje4Iq 21BqWON ap opoR

Nesse segundo modelo vocé ainda podera fazer revisdo de

~r0l - oedejuasaidy ap ospip
41D wa oedeyoede) sp [enuep
** 0|pugaU| Ok OgdNpoiu|

" pjuswepodwod s oedeliedoid
 ap selbay a ogdeziuebip

g sejualwells) ‘sojuawedinbg
** 3p 9SEN- OABIBAY WNI0-

* :0j21I0 S)BgLIOY 3P OPOISI

B g
K g
[

oun|y op epuaby
SEPIANQ 8P W04

Nome /

8jeqLI0D ap Sase) a SOpojaN

Q] o ogdejuasaidy ap wnio4

[€] == OBOEIEAE B SOUGIID
Q] f© } [eUOsiAeY opiguosenD
@] ¢ [euorsiney opguopsen
@] &, € [euoisirey ouguoysang
& & ¥ [BUOISIASY olipuosanD
(@] 7] SEWiBWELIe] 8P 09jed 2 143
@l 1 § [eUoOIsiAeY opguopsenD
[€] & 01040 eleqIOD 8P OpOlBK

tentativas e supervisionar os erros mais comuns dos teus alunos il R it /i ' = by
0929148-2-1 adrianors@cbm.sc.gov.br & FE=E = ] ] & ]
e enviar feedback sempre que julgar necessario. Rbeto da
.. ~ , Silva
* Participagcdo do Curso: o modelo de participagao esta w12 dwaenseonyr  UE U U UUUUUUUCOUBEBEEEEEE
destinado ao conhecimento do cumprimento de uma ativida- Tt
de. Além dos filtros que comumente vemos no ambiente vocé Fonte: CBMSC

podera escolher as op¢des de visualizagdo ou de envio de
mensagem de um ou todos os participantes.
* Andamento da Atividade: esse relatério sé ficard exposto NOTAS
caso o curso de interesse possua os quadros de checagem e
progressao de atividade. Ele possibilita ver de forma clara e As notas sdo os registros quantitativos de suas atividades. Quan-
direta o cumprimento das atividades conforme a abertura das  do os pesos das atividades sao distribuidos de forma igualitaria, por
atividades, envio de trabalhos e notas nas atividades. Esse re-  exemplo, 05 (cinco) atividades, valendo 10 (dez) pontos, o préprio
latério embora seja o mais claro nem sempre serd fidedigno  Moodle realiza a somatdria e média. No entanto, caso vocé queira/
ao desempenho dos alunos uma vez que os alunos poderao  precise atribuir pesos, é preciso realizar uma configuragéo.
selecionar a caixa de checagem manualmente ou entao abrir a Para configurar as atividades que farao parte da média de um
atividade mesmo sem desenvolver a atividade nela proposta.  curso ou ainda langar os pesos de cada uma delas, vocé deve
clicar em Notas e logo depois em Gradebook setup.
Acessando o Gradebook setup estarao listadas todas as ativi-
dades previamente criadas para o curso, bastando que os pesos
sejam atribuidos. Para isso, acesse: Total do curso - Média das
notas e clique em Editar.
Para ter acesso a grade de notas sera necessario acessar o
Menu Administracao e clicar em Notas.
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Aqui podemos ver a importéncia do Planejamento Peda- Na caixa de selecdo Administragdo encontramos todas as
gdgico do seu curso, sera através da elaboracdo das ativi- ferramentas necessérias para a Administracdo de Notas. As
dades que poderemos compor as notas e distribuir o peso mais utilizadas em nossos cursos sao:

de cada atividade. * Relatério de Notas: apresenta a lista de todos os usuarios

e suas notas em grade, permitindo realizar pesquisa por sala,

Figura 55 - Pagina de relatério de notas ordem alfabética e pagina.

_ * Grade history: possibilita pesquisar por selecdo de usua-

rio, por periodo e atividade.

Grupos separados | Todos os participantes :|

Todos os participantes:2217/2217

Administragdo

Nome e Relatério Geral: demonstrativo de todas as médias finais
Todos ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Sobrenome : . .
Tedes A8 GO EF G HIIKLUNOP QRS TUVWXYZ dos cursos finalizados na plataforma.
Pagina: 123456789 10111213 14 15 16 17 18 ...23 (Proximo) oyt e ° Relatério do USUériO: .Foca eSpeCIflcamente no |eVanta'

Sobrenome ~ Nome Enderego de email @ Avaliagdo Diagnéstica s ,» (3 EPle EPR# ,» \# Questionario Revisional 4 ,+ 1 Avaliagdo Final & = | , . s

s mento de um usuario especifico.

e & »  thomazi@cbm.sc.gov.br 800 10,00 800 800q

thomazi da siiveira

KEWT:;:“"" (D B » abraao@chm.sc.gov.br 10,00 o 9,00 10,00 900q . o ~

e Figura 56 - Bloco administragao
& » acacio@com.sc.gov.br 6000 10,00 8000 7.0q B
Carvalho Ledo ADMINISTRACAO #- BE

R Lot =~ hahn@cbm sc.govbr 8,00 10,00 1000 600q
il M ¥ Administragdo de notas

& » adair@cbm.sc.gov.br 800 10,00 800 9.00q Relatério de notas
Grade history
Relatério de resultados

Relatério geral

0921577-8-1 ADAIR

José Flamia
Média geral 847 976 8,76 8,93

Sing\eviaw
Fonte: CBMSC £ Relatério do usudrio
. » Categorias € itens
¥ Importar
~ Exportar
Nessa primeira visualizagdo as notas serdo apresentadas em gra- £ cmao) i
121 Planilha ODS - Open Document
de, de acordo com a quantidade de atividades a serem realizadas. Lo
Todas as notas serao langadas automaticamente apds a reali- e iy
Letras
zagdo das atividades dos alunos, vale lembrar que em atividades il Escalae
com mais de uma tentativa a nota mais alta sera validada. Fonte: CBMSC
Temos ainda a possibilidade de realizar o langamento manual
de notas ativando edicao de pagina, porém, esse recurso so6 sera Lembramos que, na situagdo de termos um curso com varias
utilizado caso haja erro no sistema ou por necessidade de distri-  turmas, o aluno podera ser trocado de sala sem o prejuizo de suas
buir nota tardia para uma atividade que j& esté encerrada. notas. J& no caso de uma exclusdo equivocada, esse aluno além de
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precisar ser inserido novamente no curso, ainda terad que ter suas
notas digitadas e salvas manualmente. Por isso, antes de realizar
qualquer exclusao, verifique o andamento das atividades do perfil.

Caso isso acontega, apos inserir o aluno novamente no am-
biente vocé deverd ir para o menu de notas, relatério de notas
e localizar o aluno desejado. Vocé percebera que todas as notas
estardo zeradas, porém, se clicar no icone de pesquisa vocé po-
derd ver o histérico das atividades feitas. Para inserir a nota cor-
respondente vocé deverd retornar a pagina anterior e clicar em .
Todas as células estardo protegidas, sendo necessario selecionar
a caixa "override” para liberar a edicdo da nota. Depois basta
digitar a nota correspondente e salvar.

Para finalizar as notas dos alunos e elaborar os relatérios
finais de curso podemos utilizar a exportagdo de dados para
o levantamento das médias gerais. Bata clicar em Exportar >
Planilha do Excel.
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