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O sumario é parte essencial de monografias e possui regulamentacao
propria. Na Corporacao a monografia € o TCC dos seguintes cursos:

e Curso de Altos Estudos Estratégicos (CAEE);
e Curso de Comando e Estado Maior (CCEM); e
e Curso de Formacao de Oficiais (CFO).
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j NORMAS ABNT
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Aqui a principal norma seguida € a NBR 6027 de 2012, referente a sumarios.

Porém ¢ importante lembrar que a mesma se baseia na seguinte norma:

NBR 6024 : Numeragao progressiva das secoes de um documento;
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EXEMPLO DE SUMARIO
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SECOES

e (ada tipo de secao deve ter um tipo de fonte diferenciada. Diferenciar usando
maiusculas, minusculas, negrito, italico e sublinhado.
e SecoOes primarias: tem apenas um numero de identificagdo. Exemplo:
1 BOMBEIROS MILITARES
e Secoes secundarias: ¢ uma subdivisdo da se¢ao primaria. Exemplo:
1.1 BOMBEIROS MILITARES DE SANTA CATARINA
e Secoes terciarias: € uma subdivisdo da se¢ao secundaria. Exemplo:
1.1.1 Bombeiros Militares de Florianopolis
e Deve-se limitar a numeragdo progressiva até a se¢do quinaria; (5 digitos, ex:
1.1.1.1.1)
e Ponto, hifen, travessdo, parénteses ou qualquer sinal ndo podem ser utilizados entre
o indicativo da secdo e seu titulo
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MONTANDO O SUMARIO

Os niimeros que indicam as se¢oes devem sempre estar alinhados a esquerda;
Todos os titulos devem ter sua primeira letra alinhadas;
As paginagoes devem ser alinhados a direita;
A palavra SUMARIO deve ser centralizada e com o mesmo tipo de fonte utilizada para
as se¢Oes primarias;
e Os elementos pré-textuais nao devem constar no sumario;
o elementos pré-textuais: Folha de rosto, Ficha catalografica, Errata, Folha de aprovacgao,
Dedicatoria, Agradecimentos, Epigrafe, Resumo em lingua vernacula e estrangeira,
Lista de ilustragdes, de tabelas, de abreviaturas e siglas e de simbolos.
e Todos os elementos pos-textuais (referéncias, glossario, apéndice, anexo e indice) nao
levam numeracao no sumario, mas sao alinhados conforme o texto.
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e Toda secao precisa ter conteudo escrito dentro no decorrer do texto;
e O mesmo estilo deve ser utilizado no sumario e nos titulos de secao no texto do
trabalho;

e Titulos que ocupem mais de um linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados
abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo. Exemplo:

1 A MISSAO AMBIENTAL DO CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE SANTA

CATARINA E SEU PAPEL JUNTO AO SISTEMA NACIONAL DE MEIO
AMBIENTE

1.1 AMISSAO AMBIENTAL DO CORPO DE BOMBEIROS.....
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REGRAS GERAIS

PAGINACAO

e A folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas ndo numeradas;
o Portanto, a paginagdo comecga a aparecer a partir da introdugdo mas deve ser
contadas desde a pagina 1
e Devem ser contadas sequencialmente e aparecer no canto superior direito da folha, a 2
cm da borda superior
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REGRAS GERAIS

DUVIDAS?

Entre em contato com a Biblioteca do CEBM!

Email: cebmdivebiblioteca@cbm.sc.gov.br
Instagram: (@cbmsc.biblioteca

Telefone: 048 3665-7945
Endereco: Lauro Linhares, 1213, Trindade, Florianopolis.
Atendimento presencial: Seg-sex, das 08h as 19h.

Estamos sempre a disposicao!
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